axiell

Arena 4.0-koulutusopas
yllapitajille



Sisallysluettelo

JONAaNtO L. 4
Tietoa tastd oppaasta ... ... ... 4
Tutustu yritykseen AXiell . . . . e iiao.. 4

Tietoa Arena-palvelusta ... . . ... 5
L1 =T 5
POttt e 5
Kielten Kasittely . e 5
MU0 . e 5
Arena-arkKitehtUUr . e 6

Y AP0 AreNasSa .o 7
Arena-artikKelt . e 7
Kirjautuminen Arena-palveluun . 7
Kirjaudu sisdan Liferay-palveluun . . .. 8
Arena-yllapidon Kayttajalittyma e 8

KaAYH A At It 11
Kyt E Aty Y pit AreNaSSa . e 11
KayttOoikeudet . . e 12
Kayttajien hallinnointi Liferayssa . ... ... 14
Roolien hallinnointi Liferayssa . . . ... 16

Arena-portaalisivuston yllapito ... .. ... 17
YIApitaja: Asennustiedot - . o 17
SivustoasetUKSet .. . e 20

Sivujen hallinta ... L 21
Sivun KAyt O0IKeUdet . . 21
NaVIgOINtT e, 21
Sivujen asetusten MaAArtYS . . .. 21
SIVUN IUOMINEN e 22
SIVUN POIStaMINEN e 24

AreNa NOVa . 25
ErikoisartiKkelit . . e 25
PerusartiKkelit . ... . . e 25
UutisartiKKelit . . . o e e 26
Tapahtuma-artikkelit . . e 26
Toimipaikan artikkelt . . e 26
UKK-artiKKelit . . . 27
Kuvaresurssit ja kuvien Kasittely . . .. . .. 27

Portletit ArenNassa .. . 28
Symbolit portlettilistassa - - . .. ..ol 28
Arenan perustoimintoja varten tarvittavat portletit ... ... ia.. 28
Portlettien sijoittelu . . . .. 29

Portlettien asetusten maarittdminen ... ... 30
Hallintapaneeli . .. 30
LooKand feel .. .. 30



Kayttooikeuksien mydéntdminen portletteihinjasivuille .. ... .... 30

Liferay-artikkelit ... . 32
Liferay-artikkelin luominen . .. e 32
Liferay-artikkelin lisdaminen sivulle . . . 32

Arena-artikKelit . 33
Artikkelien hyVaKSYMINeN . oo 33

Vaarinkayton ja arviointien kasittely ... ... 34
YIApitaja: Moderointi . . 34

Haku luettelotietueista ... ... .. 36
YKSItAISet SaNat . . ool 36
Fraasit il 36
Useat sanat . ... 36
SaAN0JEN 0Sat . .. . . 36
TotuusarvomuUuttU At « . . 36
Sumea haku ja samankaltaisuustekija . .. ... . ... 36
Hakuparametrit luettelotietueille . . 37

Hakuparametrit Arena-artikkeleille ... . .. 40
EsimerkKe)a . ... 40

Linkittdminen ja syntaksit ... .. 41
Linkitmuualle 41
Syntaksi samankaltaisille nimikkeille . . . L. 42
Syntaksi saman kirjailijan muille nimikkeille _ . . . il 42
Syntaksidynaamiselle uutisluettelolle . .. .. ... .. .. 42



Johdanto

Arena on tehokas kayttoliittyma, jonka avulla kéyttajat voivat etsid, varata ja ladata aineistoa seké vuorovaikuttaa sen
kanssa.Hakemisen voitehdd mukavaksi kaikille kayttajille lisdamalla sosiaalisia ominaisuuksia, kuten antamalla kayttajan
kommentoida, pisteyttaa ja arvioida sisaltoa.

Tietoa tasta oppaasta

Tama opas kuvaa Axiell Arenan tavallisia yllapitotehtavia, kuten uusien kayttajien lisddminen, uudet sivut ja uudet toiminnot. Se
sisaltdéd myos Arena-hakukoneen kuvauksen.

Arena-verkkotuesta - help.arena.axiell.com - [6ydat kuvaukset siihen, kuinka Arena-kayttajalittyman avulla voidaan lisata
artikkeleita ja kuvia. My6s portlettien, jotka Axiell on kehittdnyt, kuvaus on verkkotuessa.

Tutustu yritykseen Axiell

Tarjoamme julkisille kirjastoille innovatiivisia ratkaisuja ja palveluja, jotka helpottavat kirjastonhoitajien ty6ta lukemisen
edistdmisen, elinikdisen oppimisen ja kansalaisten yhteisépalveluiden parissa.

Katso myos: www.axiell.com


http://help.arena.axiell.com/
https://www.axiell.com/

Tietoa Arena-palvelusta

Arena-jarjestelméa koostuu kahdesta seuraavasta pagosiosta:

« Taustaohjelmatoiminto - TAma voi olla kirjasto-, museo- tai arkistojarjestelma, jossa on julkinen rajapinta luetteloihin,
kayttajatapahtumiin kuten lainoihin ja varauksiin, seka Web 2.0-toimintoihin kuten luokituksiin, arviointeihin tageihin.

. Tietokantajarjestelma - Laitos voi julkaista taalla tietoa ja tarjouksia yleisOlle vaihtoehtona fyysisen laitoksen palveluille,
seka kirjaston tapahtumista kertovia artikkeleita, tapahtumavinkkeja jne.

Arena kokoaa nama verkkosivustoksi, joiden avulla laitokset voivat esitelld itsensa, tarjota palveluitaan internetissa ja antaa
kayttajille mahdollisuuden osallistua jakamalla lisatietoa.

Liferay

Liferay on sisélldnhallintajarjesteima (CMS), jota kdytetdan Arenan yllapitdmiseen. Liferay on portlettipohjainen
sisalléonhallintajarjestelma. Se on avoimen lahdekoodin jarjestelma, joka perustuu Java-alustaan. Liferay itsessaan tarjoaa
monia toimintoja, joita voidaan kayttaa portaalissa, ja tdman lisdksi saatavilla ovat kaikki Arena-toiminnot.

Katso my6sdev.liferay.com/hu/discover/portal/-’/knowledge_base/7-0/what-is-liferay

Portletit

Portletti on itsendisesti toimiva ohjelma. Portletteja voidaan sijoittaa Arenan kullekin sivulle kerran tai monta kertaa sekéd myos
useammalle sivulle. Yksittdinen sivu on rakennettu useasta portletista. Ne muodostavat yhdesséa kokonaisen tieto- ja/tai
toimintapalvelun, jonka kyseinen sivu tarjoaa.

Arenan vakioasetus siséltaa sivujen ja portlettien rakenteen, jotka tarjoavat Arenan tarkeimmat palvelut. Portletteja voidaan
listé olemassa oleville sivuille, ja niiden avulla voidaan yleisesti ottaen rakentaa omia tarpeita vastaava sivusto.

Jokaisella portletilla on erilaisia asetuksia:

« Lookand feel - Siséltaa tietoa, kuten mika nimike naytetaan erikielilld. Axiell tekee useimmat tyyleihin littyvat asetukset
asennusvaiheessa.

« Asetukset - Portlettien oikeudet ja portletin jakaminen.

« Arenan etusijan asetus - portleteilla on myds asetus, joka littyy nimenomaan Arenassa saatavilla olevaan toimintoon.
Jokaiselle portletille on olemassa vakioasetus, jota kdytetdan kussakin tapauksessa.

Kielten kasittely

Arena kayttaa kielijarjestelmaa, jonka avulla sen sisaltamat sivut ja portletit voivat toimia erikielilld. Tdman jarjestelman avulla
tekstit, kuten tunnisteet, otsakkeet seka sivuilla ja portleteissa nakyvat tieto, vaihtuvat automaattisesti, kun kdyttaja valitsee toisen
kielen. Tama jarjestelma kasittelee myos verkkosisaltoa kuten artikkeleita, joita voi olla saatavilla eri kielilld. Tama tarkoittaa, etta
sivuja ja portletteja ei tarvitse olla olemassa erikielilld - kutakin kielta kasitelladn automaattisesti kunkin sivun ja portletin sisalla.

Huomautus:
Kéayta samaa URL-osoitetta sivun kaikille kieliversioille.

Kaikki Arena-portlettien tekstit ovat saatavilla kielilld englanti (GB ja US), suomi, venéja, ruotsi, norja (bokmal ja nynorsk), saksa
jaranska. Voit myos liséta omia tekstivariantteja, jotka korvaavat toimitetut variantit. Liferay-portlettien tekstit ovat saatavilla
monella kielelld, ja ne sisaltyvat Liferay-pakettiin.

Muotoilu

Arena-sivun yleinen asettelu ja muotoilu tapahtuu teeman avulla. Jokaisessa teemassa on CSS-koodisto. Jokaisella teemalla on
perusasetukset, joita kdytetdan kaikilla sivuilla mukaan lukien sivun ulkoasu, sarakkeiden jarjestely, vérit ja otsakepalkki. Teema
hallinnoi myds valikon kasittelya.

Teemasta voi olla saatavilla erivarimalleja. Kussakin varimallissa voi olla erilaisia varivalintoja ja -séantdja, mutta niiden on
noudatettava teeman samaa perusrakennetta.


https://dev.liferay.com/hu/discover/portal/-/knowledge_base/7-0/what-is-liferay

Arena-arkkitehtuuri

Arena tarjoaa kirjaston, arkiston ja museon jasenille tavan saada paasy ja kayttaa kirjaston, arkiston tai museon
hallinnointijarjestelmaa (LMS) seka viestia muiden jasenten kanssa arviointien, suositusten ja tahtipisteytysten avulla.

Jotta tdma onnistuu, palvelun Arena on oltava enemman kuin pelkka verkkosovellus. Siksi paatimme rakentaa sen Liferay-
ymparistoon.

LMS

Tama on kirjaston hallinnointijarjestelma - ohjelmisto, jota kdytetaan kirjaston (tai arkiston tai museon) hallinnointiin. Se voi toimia
yhden tai useamman tietokannan (luettelon) kanssa, paikallisesti tai maanlaajuisesti. Esimerkkeja LMS-ohjelmistoista: Quria,
BOOK-IT ja OpenGalaxy. Esimerkki museo-ohjelmistosta: EMu.

ALMA

Tama tarjoaa kayttoliittyman LMS-jarjestelman ja Arenan valille. Se yhdistaa siihen liittyvia ohjeita LMS-jarjestelmasta ja Arena-
palvelusta siten, etté naiden kahden jérjestelman valilla valitetyt ohjeet ymmarretaan ja niité noudatetaan oikein. Jokaiselle eri
LMS-jarjestelmalle vaaditaan eri ALMA.

Central services (CS)

Tama on Arenan osa, joka sisaltaa keskitetyt palvelut. Se tarjoaa verkkopalveluita Arenan paikallisesti asennetulle osalle, ja siina
voiolla asennettuna myds muita osia, kuten vaihto varajarjestelmaan ja klusterointitoiminto. Arvioinnit, pisteytykset ja tagit ovat
esimerkkeja Central services -toiminnoista.

Local Services (LS)

Tama on Arenan ydin. Se tarjoaa myds verkkokayttélittyman, jonka kanssa sen kayttajat vuorovaikuttavat.

Liferay ja portletit

Liferay on Arenan ohjelmistoperusta. Se tarjoaa ympariston, jossa pienet sovellukset eli portletit toimivat. Se sisaltéa valmiin
portlettivalikoiman, joka suorittaa useita yleisia tehtavia. Moni muu portletti on ohjelmoitu tarjoamaan Arenan ominaisuuksia.



Yllapito Arenassa

Arenan yllapito hoidetaan osittain Liferayssa ja osittain Arenassa.

Alla olevan taulukon toimintoja yllapidetaan Arenassa.

Toiminto Kayttdoikeus Sivu

Asennusten yllapitaja portaalin sivustotasolla InstallationAdmin | /protected/admin

Kayttooikeuksien myontadminen yllapitaville Arena-kayttajille | InstallationAdmin | /protected/admin

Arvostelujen ja raporttien kasittely AbuseHandling /protected/admin

Viestien lahettdminen Viestit /protected/messages

Axiell maarittelee asetukset asennuksen yhteydessa, esimerkiksi suodatuksen, jolla maaritetdan, mitka yksikot ndytetaan
Arenassa. Ota yhteytta asiakastukeen, jos haluat muuttaa oletusasetuksia.

Arena-artikkelit

Suosittelemme kayttamaan Arena 4.0 -versiosta alkaen Liferay-artikkeleita Arena-artikkeleiden sijaan.

Jos haluat edelleen tydstda Arena-artikkeleita, voit tehda sen téssa:

Toiminto Kayttdoikeus Sivu

Artikkelimallien lataaminen | ArticleTemplateHandling

Artikkelien kasittely Artikkelit /protected/article-admin

Kuvien lataaminen ImageHandling /arena-images (tai suoraan artikkeleita kirjoitettaessa)

Kirjautuminen Arena-palveluun

Asiakkaista tulee yleensa automaattisesti Arena-kayttajia, mutta myés manuaalista kirjautumista tuetaan.

Automaattisesti luodut Arena-kayttajat
Axiell-tuki voi aktivoida Arena-kayttajien automaattisen luomisominaisuuden Yllapitaja: Asennuksen hallinta -portletissa.

Kun asiakas kirjautuu sisaan kirjastokortin numerolla ja PIN-koodilla eiké Arena-kayttajaa ole yhdistetty kayttajatiliin, Arena-
kayttaja luodaan automaattisesti. Asiakas voi tdman jalkeen tallentaa hakuja, tallentaa hyllyja, antaa nimikkeille luokituksia jne.
Liséksi kayttaja saa luonnollisesti paasyn kirjastopalveluihin kuten lainoihin, uusintoihin, varauksiin, saldoon ja maksuihin.

Asiakkaita, jotka haluavat kirjoittaa arviointeja tai osallistua keskusteluun foorumilla, pyydetaan syottamaan nayttonimi.
Automaattisesti luotu Arena-kayttaja voi kirjautua sisaan vain kirjastokortilla ja PIN-koodilla.

Automaattisesti luotu Arena-kayttaja voi kayttda Arena-kayttajatunnustaan vain yhdessa kirjastossa.

Unohtunut PIN-koodi

Asiakas, joka on unohtanut PIN-koodinsa, voi napsauttaa kohtaa "Unohditko PIN-koodin?” kirjautumisportletissa. Asiakasta
pyydetaan sitten antamaan kirjastokortin numero, jolloin hdn saa uuden PIN-koodin sdhkopostitse.

Unohtunut salasana -linkkia ei voi kayttda automaattisesti luoduille Arena-kayttajille, koska téllaisella asiakkaalla ei ole Arena-
kirjautumistunnuksia, vaan kirjautuminen tapahtuu pelkastaan kirjastokortin numerolla ja PIN-koodilla.
Muistutus salasanan vaihtamisesta

Jos asiakas ei ole vaihtanut salasanaansa tietyn aikarajan kuluessa, varoitusviesti ja salasanan vaihtolinkki imestyvat Kayttajatili-
portlettin. Tdma maaritetaan Kayttajatili-portletissa.



Asiakkaan estaminen x epdonnistuneen kirjautusyrityksen jalkeen

Saatavilla on ominaisuus, joka estéa asiakkaan, kun kirjautumisyrityksia kertyy tietty maara. Téma patee vain Arena-
kirjautumiseen, ja se maaritetaan Kayttajatili-portletissa. Varmista, ettd nama asetukset ovat yhteensopivia taustajarjestelmassa
tehtyjen asetusten kanssa.

Manuaalinen kirjautuminen Arena-palveluun

Asiakkaat voivat kirjautua eritavoilla ominaisuuksista riippuen. Monen kirjaston asennuksissa asiakkaat voivat valita lisdksi, mihin
kirjastoon he kirjautuvat.

Erilaiset kirjautumisvaihtoehdot ja -ominaisuudet:

« Kirjastokortin numeron ja PIN-koodin kdyttdminen olematta Arena-kayttaja. Paasy toimintoihin, jotka ovat olemassa
vain kirjastojarjestelméassa: lainat, uusinnat, varaukset (sis. muokkaukset) ja saldot (sis. maksut).

« Sahkéisen tunnistamisen avulla, jos sallittu (Vain Ruotsi, Axiell sallii pyydettaessa).

Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun

Vain yllapitajat kirjautuvat sisaan Liferay-palveluun:
1. Paina Ctrl+Shift+L.

Valitse Kirjaudu siséan.

Kirjoita kayttajatunnus ja salasana.

Valitse Muista minut, jos haluat, ettd Arena tayttaa tietosi automaattisesti seuraavan kirjautumiskerran yhteydessa.

o &~ DN

Valitse Kirjaudu sis&én. Nayttéon avautuu Tervetuloa-sivu, jossa nakyy Yll4pitéja-valikko ja muutamia lisdtoimintoja.

Kirjaudu ulos Liferay-palvelusta napsauttamalla nimeésija valitsemalla Kirjaudu ulos.

Arena-yllapidon kayttajaliittyma

Kun olet kirjautuneena sisaan Liferay-palveluun, valikko nakyy nayton ylareunassa.
IC] ° @ + @

Kuvakkeilla on seuraavat toiminnot:

E Avaa yllapitovalikon vasemmalle.

@ Tarjoaa sivun esikatselun etsimalla Arena-kayttajaa ilman, etta palvelusta Liferay tarvitsee kirjautua ulos.

Nykyisen sivun asetukset - voit esimerkiksi piilottaa sen. Saat sivuille lisdvalintoja, kuten sivujen rakenteen
muokkaaminen ja sivujen lisddminen ylldpitovalikon kohdassa Navigointi.

Avaa portlettivalikon oikealle.
Tarjoaa sivun esikatselundkyman erilaitteilla, kuten matkapuhelimella tai tabletilla.




Yllapitovalikko

Naet olemassa olevat Liferay-kayttajat Arenan kohdassa Ohjauspaneeli, ja voit luoda taalld myos uusia kayttdjia ja rooleja.
Naet, mika kayttaja on kirjautunut sisaan.

Sivurakenne [6ytyy Arenan kohdasta Navigointi.

Sisalto sisaltaa yhteyden kohtaan Asiakirjat ja aineisto, jossa sailytetdan kaikenlaisia tiedostoja. Voit luoda sielld myds Liferay-
artikkeleita, lomakkeita, luokkia artikkeleiden merkitsemista varten jne.

Axiell Arena L Web-siséltd

Hallintapaneeli Web-sisaltd Q

SA S it =
S Kakki ¢  Tila:Mikatahansa ¢  Jarjestesta: Muokkaus... ¢ - = o m = ®
Ofsikko Kuvaus Kirjoittaja Tila Muokkauspaiva Esityspaivamaara Tyyppi
Navigaatio
Web-sisalto
Sisaitd
Support .
Sidfot ppor . Hyvaksyth 5 Paivaa sitten 10 Kuukautta sitten ~ Sidfot
Web-sisalto Administrato
Support

Besok vart café 1 Kuukausi sitten 3 Kuukautta sitten ~ Evene

Administrator

Bakdags Support Hyvaksytt) 1 Kuukausi sitten 3 Kuukautta sitten  Evene
Administrator

Ska du skaffa Support I o . N . |

Katt? Administrator Hyvaksy 1 Kuukausi sitten 3 Kuukautta sitten ~ Evene

Portlettivalikko

Portlettivalikko siséltéda kohdat Sovellukset ja Sisalto.

Kaikki portletit, jotka siséltyvat Arenan oletusasennukseen, on listattu kohdassa Sovellukset. Sielld on joitakin Liferay-toimintoja,
joita ei kaytetd Arenan oletusasetuksissa ja joita Axiell ei tue. Seuraavia toimintoja tuetaan:

« Asiakirjat ja aineisto (Sisallénhallinta)

« Navigointi (Sisallénhallinta)

« Kielet (Tyokalut)

« Verkkosisallon nayttéminen (Sisallonhallinta)

Kohdasta Korostettu [6ydat useimmin kaytetyt portletit. Kohdasta Arena-portletit I6ydat portletit, jotka Axiell on kehittanyt.

& + & Lisdd

> Hanki kirjastokortti QKielivalinta =+ Kirjaudu Sovellukset

. | I
Vara Vi Sa funkar Q Korostettu

Etusivu bibliotek Evenemang tipsar det Sok

Arena-portletit

Hae kokoelmasta: tekija, teos, aihe ...

Laajennettu haku

Barn & Unga Kom till vart E-biblioteket
Spannande! Mysigt! Sorgligt! Laskigt! kafé - las bocker digitalt

- njut av nybakat och
en kaffe, eller kanske
en glass?




Sisaltd nayttaa Liferay-artikkelit, jotka ovat saatavilla Arenassa, ja voit valita, mita artikkeleita sivulla naytetaan.

Katso my0s: Portletit Arenassa
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Kayttajatilit

Asiakkaat kirjautuvat sisdan Arena-palveluun, jotta he voivat kdyttaa kaikkia Arena-ominaisuuksia. My6s kirjaston henkilokunta
voi kirjautua sisaan Arena-palveluun tiettyjen tehtavien suorittamista varten; yllapitajat voivat asettaa tiettyja asennustason
asetuksia ja hallita arvosteluita, kun he ovat kirjautuneina sisdan Arena-yllapitajatileille.

Yliapitotehtavat, kuten sivujen lisddminen sivustolle seka teemojen ja muotoilun hallinta, edellyttavat sisdankirjautumista Liferay-
palveluun. Liferay-kayttajatili ja Arena-kayttajatili ovat erillisia.

Huomautus:

Yllapitokayttajan on oltava seka Liferay-kayttaja ettd Arena-kayttdja, jolla on yllapito-oikeudet. Hanen on oltava kirjautuneena
sisdan samanaikaisesti molempina kayttajina ja hanelld on oltava tdydet oikeudet kaikkiin yllapitotehtaviin. Kirjaudu aina ensin
sisaan Liferay-kayttajana ja sitten Arena-kayttajana.

Kayttajatyypit Arenassa

Kayttajatyypille mydnnetéan rooleja, ja rooli koostuu eri kdyttdoikeuksista. Roolit [6ytyvat kohdan Kéyttéjat kohdasta
Ohjauspaneeli. Liferay sisaltaa useita rooleja, joita ei kdytetd Arenassa.

Kirjaston méaritelma Arenassa on koko Arena-sivusto seké sen kaikki aineistot ja kayttajat. Kaikki kayttajien hallinnointi edellyttaa
sisaan kirjautumista Liferay-palveluun.

Seuraava taulukko siséltda uuden yksinkertaistetun mallin kayttajatyypeista, jotka on maaritetty jarjestelmassa valmiiksi, alkaen
Arena 4.1 -versiosta.

Kayttajatyyppi Kuvaus

Organization owner-kayttajatyypilla on taydet paasyoikeudet Arena-sivuston, sen
kayttajien ja kayttdoikeuksien seka kaikenlaisen siséllon maarittdmiseen.
Organization owner | Kirjastossa on yleensa yksi tai kaksi Organization owner -kayttajaa, jotka ovat
osallistuneet yllapitajakoulutukseen. Liferay Kirjaston omistaja-roolin lisdksi Arena
Organization owner -kayttajalle myonnetaan myods Arena-tehokayttaja-rooli.

Organization administrator voiluoda ja paivittaa sisaltoa kaikista nakdkulmista,
kuten sivujen, luokkien ja artikkelien jarjestely, asetusten tekeminen portletteihin
jne.

Organization
administrator

Organization user voiluoda ja paivittaa artikkeleita ja kayttaa aineistoja, kuten
luokkia, jotka Organization administrator on luonut. Organization user voi ladata
asiakirjoja ja kuvia Asiakirjat ja aineistot -kirjastoon. Kaikille kirjastoon kuuluville
kayttdjille myénnetaan tdma rooli.

Organization user

Asiakas, joka on kirjautunut sisdan Arena-palveluun, voivarata nimikkeita ja lainata
kirjoja. Jotta kayttaja voi kayttaa toimintoja, joita ei voi kayttdd anonyymisti, Arena
pyytaa kayttajatunnusta ja ehtojen hyvaksymista. Asiakkaalle myénnetaan Guest-
rooli.

Asiakas

Tunnistautumattomalle kayttajélle - kuka tahansa, joka vierailee Arena-sivustolla esimerkiksi hakeakseen luettelosta tai
tarkistaakseen tapahtumat tai aukioloajat - myénnetéaan Guest-rooli.

Vanhat kayttajatyypit

Arena sisalsi aiemmin joitakin kayttajatyyppeja, jotka on poistettu sittemmin kaytosta. Mikéan ei esta sinua jatkamasta naiden
tyyppien kayttamistéa jarjestelméassa, jos olet jo ottanut ne kayttéon, mutta niité ei ylldpideta eika niihin tehda parannuksia.

Kayttéjatyyppi Kuvaus

Henkild, joka ei ole kirjautunut sisdan Arena-palveluun korttinumerolla ja PIN-koodilla eika

Eikirjautunut s . . . . .o . . .
) kayttdjatunnuksella ja salasanalla, voi edelleen hakea luetteloista seké esimerkiksi tarkistaa aukioloajat,

kayttaja . o .

yuaj lukea artikkeleita ja etsia tapahtumia.
Kirjastokortin Kayttaja, jolla on kirjastokortti kyseisessa kirjastossa mutta ei Arena-kayttajatilia, kirjautuu siséan
haltija korttinumeron ja PIN-koodin avulla. Kirjastokortin haltijalla on paasy kirjastopalveluihin, kuten

11



Kayttéjatyyppi Kuvaus

nimikevaraukseen, mutta han ei voi kirjoittaa arvosteluita, lisata tunnisteita, jattaa arvioita jne. Kirjastokortin
haltija voi halutessaan luoda Arena-kayttajatilin.

Arena- . Arena-muokkaaja voiluoda ja paivittda vain Arena-artikkeleita.

muokkaaja
Kun luot Arena-kayttajan, kayttajatunnus ja salasana tallennetaan Arena Central services-palveluun, ja ne
yhdistetdan korttinumeroon ja PIN-koodiin. Tama tarkoittaa, etta kayttaja voi kirjautua sisdan joko
korttinumerolla ja PIN-koodilla tai kayttajatunnuksella ja salasanalla ja sailyttaa samat paasyoikeudet
kaikkiin toimintoihin - kirjastopalveluihin, kuten nimikkeiden varaamiseen, sekéa arvosteluiden

Axiell Arena - ki.l.'joit‘tamli‘seen, tunnis.teiden Iiséf:imisegn, ar.vioiden jéttémi‘segﬂljn?. Automa?ttisgstiiqudulla Arle[]?-

Kayttaja kayttajalla on samat oikeudet kuin taysivaltaisena Arena-kayttajana, mutta han eivoikirjautua siséan

vierailijana toiseen kirjastoon. On mahdollista sallia, ettd Arena-palvelu luo kayttajan automaattisesti, kun
kayttaja kirjautuu sisaan. Talla kayttajalld on paasy kaikkiin toimintoihin ilman, etta hanen tarvitsee luoda
kayttajatilia. Kun kayttaja, jonka kayttajatunnus on luotu tall4 tavalla, haluaa kayttaa toimintoja, joita ei voi
kayttda anonyymisti, Arena pyytaa kayttajatunnusta ja ehtojen hyvaksymista. Ota yhteytta Axiell-tukeen, jos
haluat sallita tdméan toiminnon.

Téaysivaltaisella Arena-kayttajalla on kirjastokortti kyseisessa kirjastossa, ja hanelld on paasyoikeudet
kaikkiin kirjastopalveluihin, kuten nimikkeen varaamiseen, arvosteluiden kirjoittamiseen, tunnisteiden
lisdédmiseen, arvioiden jattdmiseen jne.

Taysivaltainen
Arena-kayttaja

Arena-yllapitajalla on paasyoikeudet joihinkin ylldpito-ominaisuuksiin, kuten artikkeleiden ja kuvien

Yliapitaja T .
pitay kasittelyyn ja viestien lahettamiseen.

Liferay-yllapitaja on erillinen kuin Arena-yllapitaja. Liferay-paasyoikeudet vaaditaan, jotta sivuja ja

Liferay-yllapitaja o R L .
y-ylapia) portletteja voidaan lisata, teemoja vaihtaa jne.

Kayttooikeudet

Kayttajatyypille myonnetaan rooleja, ja rooli koostuu eri kdyttdoikeuksista. Roolit I0ytyvat kohdan Kéyttéjat kohdasta
Ohjauspaneeli. Liferay sisaltaa useita rooleja, joita ei kaytetd Arenassa.

Jokaisella kayttdoikeusryhmalla on yleiset kayttdoikeudet. Ne maarittavat kaikki toimenpiteet, joita voi suorittaa kaikkiin
sovelluksiin kyseisella alueella, kuten niiden asetukset, katseluoikeudet ja padsy kohtiin Ohjauspaneelija Sivuston hallinta.

Alla olevaan taulukkoon on luetteloitu kaikki kayttdoikeudet, joita esimaaritetylld (alkaen versiosta Arena 4.1) kirjaston kayttajalla
on.

Kirjaston kaytitéjalle
Kayttéoikeusryhméa Kéyttéoikeus Kuvaus my®o6nnetyt
kayttéoikeudet

Lo Oikeus lisata luokkia ja sanastoja sekéa asettaa niille
Aineistoluokat i . -
kayttooikeuksia.

Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa sanastoja seka

Luokat Luokan sanasto e . Naytetaén
asettaa niille kdyttdoikeuksia. n
ikeus tarkastella, lisata, paivittaa j istaa sanastoj i e
Luokka Oi "us a s? , 15a ?,palw gaja poistaa sanastoja Naytetaan
seka asettaa niille kayttdoikeuksia.
Naytetaan
Asiakirjat ja Oikeus tarkastella ja jarjestaa kirjasto seka lisata eri Paivita
aineisto -kirjastot | aineistoja. Lisaa asiakirja
Lis&& kansio
e Kaytté
Asiakirjat ja aineisto Naytetadn
Asiakirjakansio O|kegs kay.t.te)e!., t:c\rkésFeII?, p?|V|ttaa, poistaa ja merkita
kansio seka liséta eriaineistoja. Poista

Lisaa asiakirja
Lisaa alikansio
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Kayttéoikeusryhma

Kéyttéoikeus

Kuvaus

Kirjaston kayttéjalle
my®o6nnetyt
kayttooikeudet

Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa asiakirjoja, lisata,

Nayta asiakirja

Dokumentti paivittad ja poistaa keskusteluja seké ohittaa asiakirjojen | Paivité asiakirja
tarkastus Poista asiakirja

Pikavalinta Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa pikavalinnat -

Asiakirjatyyppi Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa asiakirjatyyppeja -

Asiakirjan Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa asiakirjan )

metatiedot metatiedot

Luettelot Oikeus lisata tietuesarjoja, rakenteita ja mallipohjia. -

Dynaamisten
datalistojen

Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa tietuesarjat seka
lisaté tietueita.

Muodot tietuesarja
Dynaamisten
datalistojen Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa maaritykset. -
maaritys
Sivustoasetukset Sivusto Va.Ill.(0|ma.n kaytt00|keuk3|a Arena-sivuston kasittelyyn Nalalyt.a swgston
kaikilla eritasoilla. yllapitovalikko
Aineistotagit Oikeus lisata aineistotageja. -
Tagit Paivita
Tagi Oikeus paivittaa ja poistaa tageja. .
9 P 1ap g€l Poista
. i R e Naytetaa
i Oikeus tarkastella ja paivittaa verkkosisaltda seka lisata . yte " e
Verkkosisaltd e o o Lis&é verkkosiséaltoa
verkkosisaltdd, syotteitd, kansioita ja mallipohjia. o .
Liséa kansio
Kayttd
T . - e . Naytetdan
Verkkosisallon Oikeus kayttaa, tarkastella, paivittaa ja poistaa Péiilliité
kansio sisdltdkansioita seka lisata verkkosisaltda ja alakansioita. o o
Lis&a verkkosisaltoa
Lisaa alikansio
. P . Naytetaén
isalto ki ki II h k
Verkkosisaltd Verkkosisallén Oikeus tarkastella, paivittaa, asettaa vanhentuneeksija Paivits

artikkeli

poistaa artikkeleita seka lisata, paivittaa ja poistaa
keskusteluja.

Aseta vanhentuneeksi
Poista

Verkkosisallon
syote

Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa syotteet.

Verkkosisallon
rakenne

Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa rakenteet.

Verkkosisallon
mallipohja

Oikeus tarkastella, paivittaa ja poistaa mallipohjat.

Kayttooikeuksien myontaminen rooleille

1. Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.

2. Valitse vasemmalla puolella olevasta valikosta Ohjauspaneeli.
3. Valitse Kéyttdjat/Roolit.
4

Valitse muokattavan roolin kontekstivalikosta Maérité kéyttéoikeudet.
Nayttdon avautuvan sivun vasemmassa reunassa on paneeli, jossa on Yhteenveto, Ohjauspaneeli, Sivuston yllapito

ja Kayttaja.
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Yhteenveto nayttaa kaikki kayttdoikeudet, jotka roolille on jo mydnnetty. Voit muuttaa niita tarvittaessa.

Ohjauspaneeli: Tassa voit muokata nykyisen roolin yleisia kdyttdoikeuksia, kuten ohjauspaneelivalikon nakymaa ja
kayttajien lisddmistd, seka tarvittaessa paivittad asetukset kohdassa Kayttajét. Kohtiin Sivustot, Sovellukset ja
Asetukset ei tarvitse tehda muutoksia.

Sivuston yllapito: Tassa kohdassa on yksi kateva toiminto - Sovellukset - eiké sinun tarvitse muuttaa muita osia.
Kohdassa Sovellukset on yleiskuva kaikista Arena-jarjestelmén portleteista riippumatta siitd, onko Liferay-portletit tai
portletit kehitetty erityisesti Arena-jarjestelmalle. Napsauta jokaista portlettia, jonka kayttdoikeuksia haluat muuttaa
nykyiselle roolille.

Kayttaja: Tahan kohtaan eitarvitse tehda muutoksia.

5. Kun olet myoéntanyt kayttdoikeudet nykyiselle roolille, muutokset nékyvat kohdassa Yhteenveto.

Voit testata myontéamiasi kayttdoikeuksia valitsemalla Kayttéjat ja kirjastot Yllapito-valikossa ja napsauttamalla
kontekstivalikosta kayttajaa, jolla on mydntédmasirooli. Valitse sitten Esiinny kéyttdjana.

Huomautus:

Kéayttdoikeudet voi maarittad myos yksittaiselle aineistolle, kuten portletille, napsauttamalla sen kontekstivalikkoa.
Ohjauspaneelissa mydnnetyt tai poistetut kayttdoikeudet ovat kuitenkin etusijalla alemmalla tasolla my&nnettyihin
kayttdoikeuksiin nahden.

Kayttajien hallinnointi Liferayssa

Liferay-paasyoikeudet ovat tarpeen, jotta portaaliin voidaan lisata uusia sivuja, ulkoasua ja muotoilua voidaan hallita, sivuilla
voidaan lisata tai poistaa ominaisuuksia jne. Kun Arena asennettiin, sait yhden kayttajan kirjautumistiedot Liferay-palveluun. On
suositeltavaa luoda erilliset kayttajatilit kaikille kayttajille.

Kaikki kayttajien hallinnointi edellyttada sisdan kirjautumista Liferay-palveluun.

Voit katsella ja muokata kayttajatilisi tietoja kohdassa Oma kayttéjatili; nimi, séhkdpostiosoite, salasana, roolitjne.

Uuden kayttajan lisdédminen Arena 4.1 -versiossa
Kaikille lisdamillesi kayttajille myénnetaan rooli Kirjastokaytéja, jos valitset Arena-kirjaston.
Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.
Valitse vasemmalla puolella olevasta valikosta Ohjauspaneeli.
Napsauta Kéyttajat/Kéyttéjat ja kirjastot ja valitse Kirjastot-valilehti.

1
2

3

4. Valitse oma kirjastosi kontekstivalikosta Lis&a kayttaja.

5. Tayta kayttajan tiedot. Pakolliset kentat on merkitty tahdella.
6

Napsauta Tallenna.
Uudet kentéat iimestyvat taytettyjen kenttien alapuolelle.

7. Syoéta salasana. Jos haluat pakottaa kayttajan vaihtamaan salasanan ensimmaisen kirjautumiskerran yhteydessa,
valitse Vaadi salasanan vaihto.

8. Valitse kirjasto napsauttamalla Valitse ja napsauta sitten kirjastoa, jolle asennus kuuluu.
9. Valitse roolinapsauttamalla Valitse ja napsauta roolia, jonka haluat myontaa kayttajalle.
10. Napsauta Tallenna.

Né&et uuden kayttajan Kéyttajat-valiehdella.

Toisen roolin mydntaminen kayttajalla Arena 4.1 -versiossa

Saatat haluta myontaa kayttajalle jossain kohtaa toisen roolin, kuten Organization Administrator, oletusroolin Organization User
sijaan.

1. Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.

2. Valitse vasemmalla puolella olevasta valikosta Ohjauspaneeli.
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Napsauta Kayttajar/Kayttdjat ja kirjastot ja valitse Kayttéjat-valilehti.
Valitse kayttajien listalta Muokkaa sen kayttajan kontekstivalikosta, jolle haluat myéntaa uuden roolin.

Selaa Kayttajatiedot-valilehdella alas kohtaan Roolit.

o g v

Napsauta kohdasta Kirjaston roolit Valitse ja napsauta sitten Valitse sen roolin kohdalta, jonka haluat myontaa
kayttajalle.

7. Napsauta Tallenna.

Uuden kayttajan lisdédminen Arena 4 -versiossa

Kaikkien kirjaston henkildstokayttajien tulee olla yhdistettyina Arena-kirjastoon, jotta he saavat automaattisestiroolin
Kirjastokayttajat.

Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.

Valitse vasemmalla puolella olevasta valikosta Ohjauspaneeli.

1
2

3. Napsauta Kéyttéjat/Kayttajat ja kirjastot.

4. Napsauta oikeassa alakulmassa olevaa plus-merkkia ja tayta kayttajan tiedot.
5

Napsauta Tallenna.
Uudet kentat iimestyvat taytettyjen kenttien alapuolelle.

6. Syota salasana. Jos haluat pakottaa kayttajan vaihtamaan salasanan ensimmaisen kirjautumiskerran yhteydessa,
valitse Vaadi salasanan vaihto

Valitse kirjasto napsauttamalla Valitse ja napsauta sitten kirjastoa, jolle asennus kuuluu.
Valitse rooli napsauttamalla Valitse ja napsauta roolia, jonka haluat myontaa kayttajalle.

Napsauta Tallenna.

Kirjaston omistaja
Kirjaston omistaja on yhdistetty Arena-kirjastoon, ja sille on myonnetty seuraavat roolit:

. Arena Tehokayttija

« Kirjaston omistaja
Ensimmaisen Kirjaston omistaja-roolin luominen

1. Luo kayttdja, yhdista kayttaja alkuperaisessa muodossa Arena-kirjastoon ja tallenna asetukset.
2. Myodnna kayttajalle Arena Tehokayttéja ja Kirjaston omistaja -roolit.
Kirjaston yllapitaja ja Kirjastokayttaja

Jos haluat, etta kirjaston henkildkunta voiluoda sivuja ja maarittéa portletteja seka paivittaa sisaltdja, mydnna kayttajalle
Kirjaston yll&pitéja -rooli. Jos haluat, ett& kirjaston henkilokunta voi vain péivittaa siséltéa, mydnna kayttéjélle Kirjastokayttéja-
rooli.

Kayttdjan muokkaaminen tai deaktivointi

1. Napsauta vasemmanpuoleisesta valikosta Ohjauspaneeli/Kayttajat/Kayttajat ja kirjastot.
2. Napsauta kontekstivalikkoa kayttajan rivin oikealta puolelta. Valitse Muokkaa tai Deaktivoi.

Paasy kohtaan Oma kayttajatili

1. Napsauta vasemmanpuoleisesta valikosta [oma nimi]l/Oma kéyttéjatili/Kayttéjatilin asetukset.

Yllapito-oikeuksien myontaminen

Automaattisesti luodun kayttajan, jolle halutaan antaa yllapito-oikeudet Arenassa, on valittava ensin kayttajatunnus kohdassa
Oma kayttajatili - Kayttajatunnus ja salasana. Taman jalkeen voit myontaa kayttdoikeudet kyseiselle kayttajatunnukselle.
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Paata ensin, kuka kasittelee jarjestelmassa mitakin, ja myonna sitten kayttdoikeudet. Ensimmaiselld kerralla Liferay-kayttajan on
myodnnettava jollekin, esimerkiksi itselleen, oikeudet Arena-palveluun, koska oikeuksien joukkoon kuuluvat myds oikeudet
myontaa oikeuksia. Tama tapahtuu sivulla /protected/admin portletissa Yllapitaja: Kayttdoikeuksien hallinta.

Huomautus:
Sinun on tiedettava kayttajien tunnukset, jotta 10ydat heidat - kaikkia jarjestelméssa olevia kayttajatunnuksia ei ole mahdollista
nayttaa.

1. Syoéta Arena-kayttajan kayttajatunnus hakualueeseen ja napsauta Haku.

2. Valitse kayttooikeudet, jotka kayttajille halutaan myéntaa, ja napsauta nuolta oikealle.
Toimintoja Foorumit ja Teemat ei ole otettu vield kdyttddn, joten niihin ei tarvitse mydntaa kayttdoikeuksia.
Toimintoja Koordinaattien hallinta ja Omien julkaisujen hallinta ei kayteta.

Toimintoa Omien listojen hallinta kdytetdan vain, jos Arena kayttaa laajennusmoduulia Kokoelmat.

Roolien hallinnointi Liferayssa

Kayttajatyypille myonnetdan rooleja, ja rooli koostuu eri kayttdoikeuksista.

Asennukseen sisaltyvat roolit riittdvat useimmissa tapauksissa. Voit kuitenkin luoda tarvittaessa uusia rooleja, jotka on raataloity
kirjaston tarpeiden mukaan. Omat roolit luodaan kohdassa Kirjaston roolit.

Uuden roolin luominen

Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.

Valitse vasemmalla puolella olevasta valikosta Ohjauspaneeli.
Valitse Kayttajét-kohdasta Roolit.

Valitse Kirjaston roolit -valilehti.

ok~ wDd =

Napsauta nayton oikeassa alareunassa olevaa plusmerkkia.
Nayttdon avautuu Uusi rooli -ikkuna.

Kirjoita roolin nimi kohtaan Nimi. Otsikko ja Kuvaus ovat valinnaisia kenttia.

Napsauta Tallenna. Ohjelma palaa rooliluetteloon.

Valitse uudelle roolille Toiminnot ja valitse sitten M&&rité kdyttdoikeudet.

Valitse kayttdoikeusalue avattavasta valikosta. Jokaisella alueella on valittavissa ala-alueita.
1
1

Valitse Tallenna, kun olet valinnut alueen kayttdoikeudet.

"e v v N

Valitse avattavasta valikosta lisda kayttdoikeusalueita, jos haluat lisdtd enemman kéyttdoikeuksia roolille.

Olet nyt luonut uuden roolin ja maéarittanyt sen kayttdoikeudet. Nyt voit myontaa kyseisen roolin kayttajille.

Roolin kayttdoikeuksien muokkaaminen

Huomautus:
Et voi muokata kayttdoikeuksia rooleille Organization Owner ja Organization Administrator.

Valitse Ohjauspaneeli ylldpitovalikosta.
Valitse Kayttéjat-kohdasta Roolit.
Valitse Kirjaston roolit -vélilehti.

Valitse M&éarita kayttdoikeudet kontekstivalikosta sen roolin kohdalta, jota haluat muokata.

ok wbd =

Tee muutokset samalla tavalla kuin luodessasi uutta roolia.
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Arena-portaalisivuston yllapito

Termilld Kirjasto kuvataan kirjastojarjestelmaa Arenassa. Kirjastojarjestelméassa on vahintaan yksijasen, ja Axiell on maarittanyt
konfigurointiasetukset kummallekin tasolle asennuksen yhteydessa. Portaalisivusto-taso maarittda portaalin kayttolittyman ja
sen asetuksista vastaavat Arenal/Liferay-yllapitajat. Muut tasot voi maarittaa vain Axiell.

Portaalisivuston tason muihin asetuksiin paasee valitsemalla Ndytetdén kussakin ryhmassa Yllapitaja: Asennusten hallinta -

portletissa.

Yllapitaja: Asennustiedot

Tata portlettia kdytetdan ominaisuuksien asettamiseen Arena-asennuksen kaikille tasoille. Portletin sisaltd on nakyvissa vain

yliapitajille.

Huomautus:

Téahan portaaliin tehtadvat muutokset tulevat voimaan viiden minuutin kuluttua.

Portaalisivuston yllapitaja

Asennuksesta vastaava yllapitaja ndkee asennuksen portaalisivuston tasolla.

Lisatietoja asetuksista jasen- tai kirjastotasolla saa ottamatta yhteytta tahoon Axiell.

Portletti sisaltaa portaalisivuston tiedot (ne maaritetadan asennuksen aikana eika niita voi muuttaa):

Asetus

Kuvaus

Kommentti

Portaalisivuston nimi

Portaalisivuston tunniste

Muutoksen voitehda
vain Axiell

Portaalisivuston
kuvaus

Verkkosivuston nimi. Tdma nimi nakyy arvioinneissa ja keskusteluissa. Se
nakyy myos artikkeleita ja kuvia julkaistaessa.

Muutoksen voitehda
vain Axiell

Portaalisivuston
ystavallinen URL-
osoite

Muutoksen voitehda
vain Axiell

Portaalisivuston
virtuaalinen
isantanimi

Muutoksen voitehda
vain Axiell

Portaalisivuston
jasenet

Samalla palvelimella olemassa olevat jasenet. Portaalissa nakyvat jasenet
ovat korostettuina.

Muutoksen voitehda
vain Axiell

Suodatin

Voit maarittda suodattimen, kun haluat rajoittaa hakualuetta etsiessasi
tietoa portaalisivustolta. Voit suodattaa tiedot esimerkiksi aineistolajin tai
kohderyhman perusteella.

Suodatus kirjaston tai
toimipisteen tasolla
tapahtuu kayttamalla
muita suodattimia.
Lisatietoja saa ottamalla
yhteytta Arena-
yhteyshenkil66n.

Sallianonyymi
kirjautuminen

Kun asetuksena on tosi, kayttajan on luotava Arena-tili. Jos asetuksena on
epatosi, kirjautumisen taytyy olla sallittu kortin avulla (Tili-portletin kohdan
Kirjautuminen: Kirjautuminen kirjastokorttitunnuksella sallittu
asetuksena on oltava tosi). Kayttdja kirjautuu sisaan kortin ja PIN-koodin
avulla ja voi sen jalkeen luoda Arena-tilin (oletus: tosi). Eisaa olla valittuna,
jos portaalisivusto siséltda vain kirjastoja.

Kayttajasopimuksen
tunniste

Artikkelin tunniste ja sivuston Arena-sopimus; maaritetdan asennuksen
aikana.

Eisaa muuttaa.

Kirjaston
suosikkijasen

Tama kirjaston jasen valitaan, jos kayttaja ei ole kirjautunut sisaan.
Suosittelemme kirjaston suosikkijasenen asettamista, mutta se eiole

Pakollinen toiminnolle
Henkildkunnan valinnat.
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Asetus Kuvaus Kommentti

pakollista. Jos sitd eitehda, kaytdssa on kirjaston jasen, jolla on pienin
tunniste. Maarittda oletuskirjaston osumaluetteloissa ja luettelotietueissa.

Aineistolajikuvakkeet

Luettelo kaikista aineistolajikuvakkeista. Arena sisaltaa vakiokuvakkeet. Jos haluat kayttda muita kuvakkeita, kirjoita niiden
sijaintien URL-osoitteet. Kuvakkeet on ensin ladattava kohtaan Asiakirjat ja aineisto. Kaikki aineistolajit eivat ole olennaisia kaikille
kirjastoille.

Artikkelin hakusuodattimet

Kaytetaan vain Arena-artikkeleissa.

Portaali
Jos haluat viitata erilliseen sivustoon kayttoohjeita varten, kirjoita URL-osoite kohtaan Ohjeen URL.
Portaalin URL

URL-osoitteet on maaritettava, jotta esimerkiksi Lehtikioski-ominaisuutta voi kdyttaa ja linkin artikkeliin tai kuvastotietueeseen voi
sisallyttaa viestiin Arena-kayttajalle.

Asetus URL-osoitteen muoto

URL https://[virtual_host_name]/detail?p_p_state=normal&p_p_lifecycle=1&p_p_action=1&p_p_id=articleDetail

artikkelin WAR_arenaportlet&p_p_mode=view&p_r_p_arena_urn%3Aarena_search_item_id={0}/ https://[virtual_host_

. name]/web/arena/detail?p_p_state=normal&p_p_lifecycle=1&p_p_action=1&p_p_id=articleDetail_WAR_

tietoihin - . .
arenaportlet&p_p_mode=view&p_r_p_arena_urn%3Aarena_search_item_id={0}
https://[virtual_host_name]/results?p_p_state=normal&p_p_lifecycle=1&p_p_action=1&p_p_
id=crDetailWicket_ WAR_arenaportlets&p_p_mode=view&p_r_p_arena_urn%3Aarena_search_item_id=

CRD:n {0}&p_r_p_arena_urn%3Aarena_agency _name={1}/https://[virtual_host_name]/web/arena/results?p_p_

URL state=normal&p_p_lifecycle=1&p_p_action=1&p_p_id=crDetailWicket_ WAR_arenaportlets&p_p_
mode=view&p_r_p_arena_urn%3Aarena_search_item_id={0}&p_r_p_arena_urn%3Aarena_agency_name=
{1}

Korvaa sulkeissa olevat osat omilla Arena-asetuksillasi.

Kansikuvien tarjoajat
Valitse tarjoaja, jolta haluat hankkia kansikuvia.
« URL Covers Store (kansikuvat tallennetaan kohtaan Arena (Solr), oletuksena tarkeysjarjestys)
. Dbc
« Syndetics
« Amazon
« Adlibris
« Gyldendal

Valitse tarjoajalle Laajenna, jotta voit tehda seuraavat asetukset:

Asetus Kuvaus

Aktiivinen (enabled) | Valitse valinta, jotta kansikuvien tarjoaja otetaan kayttoon.

Kansikuvien polku URL-osoite kansikuviin.

Pienin kuvakoko Naytettavan kuvan vahimmaiskoko

Prioriteetti Jos kaytat useita kansikuvien tarjoajia, aseta ensisijainen tarjoaja suurimmalla arvolla ensimmaiseksi.
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Huomautus:

Ylla olevasta nimityksesta huolimatta yhteyden voi muodostaa myds muihin tarjoajiin lisédmalla kansilehden polun halutusta
API-palvelusta.

Kansikuvilla on 24 tunnin valimuisti, ja se koskee my0s "ei kuvaa". Tama tarkoittaa sita, etté uutta kansikuvaa lisattdessa kuva
tulee nakyviin vasta 24 tunnin kuluttua.

Portaalin sahkopostiosoitteet

Seuraavat osoitteet on sydtettava, jotta esimerkiksi osumaluettelon voi lahettda sahkopostitse.

Asetus Kuvaus

Yliapitaja Jata tyhjaksi

Kirjaston yleinen sahkdpostiosoite ehdotusten hankintaan, kirjaston valisten lainojen pyyntd6n, palautteeseen

Yleiset kirjastolle jne.
yhteystiedot
Huomautus: Sahkdpostiosoite on maéaritettava.
Julkaise Jarjestelman lahettdmassa sahkodpostissa nakyva lahettdjan séhkdpostiosoite, jota kdytetdan arviointien ja

yhteystiedot | vaarinkayttraporttien hallintaan, esim. no-reply@thelibrary.com.

Sosiaalinen media

Kirjoita AddT his ja Facebook-tunnukset kirjaston tileille, jotta saat tilaston Arenan kaytosta kyseisilté palveluntarjoajilta ja voit
ottaa kayttoon Facebook Tykkaa -painikkeen vakiotilassa.

Hakuhistoria

Naiden Lehtikioski-asetusten avulla Arena-kayttajat voivat tallentaa mielenkiintoiset nimike- ja artikkelihakunsa ja vastaanottaa
Arena-viestin/sahkopostiviestin, kun heidan kriteeriensd mukainen uusi nimike tai artikkeli on saatavilla.

Asetus Kuvaus Kommentti
Aktiivinen (enabled) Ota Lehtikioski kayttoon valitsemalla valinta.
limoita kaikista Ota lehtikioskiasetus kayttéon valitsemalla valinta, jotta
osumista voit Iahettda uudelleen kaikki tulokset pelkkien uusien Erikoisasetus, kdytetaan harvoin

ensimmaiselld kerralla | sijaan

Lahettajana on paikallisesti toimiva
palvelu, jolla eiole yhteytta kayttajan
selaimiin

Saapuneiden viestien ja sahkdpostiviestien kansiossa

limoituksen kieli . o
oftuksen kil kaytettava kieli Arena

Hakuehdotusten tarjoajat
Voit sy6ttda enintdan viisi erilaista yhteytta ulkoisiin palveluihin, jotka naytetdan, kun haku eituota yhtdadn osumaa.

Valitse tarjoajalle Laajenna, jotta voit tehda seuraavat asetukset:

Asetus Kuvaus

Aktiivinen

Ota hakuehdotusten tarjoaja kayttéon valitsemalla valinta.
(enabled) uendoi Joaja kayttoon valr val

Logon URL | URL-osoite hakuehdotusten tarjoajan logon hakuun (ei pakollinen)

URL-osoite hakuehdotusten tarjoajan logon hakuun (ei pakollinen) URL-osoitteen muoto: http://[libraryname].
[city].com/search?p_p_id=searchResult_WAR_arenaportlets&p_p_lifecycle=1 &p_p_state=normal&p_p_

URL mode=view&search_query= tai http://[libraryname].[city]. com/web/arena/search?p_p_id=searchResult_
WAR_arenaportlets&p_p_lifecycle=1 &p_p_state=normal&p_p_mode=view&search_query=

URL-

osoitteen URL-osoitteen koodaus

koodaus
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Asetus Kuvaus

Nimike Sivulla kaytettava hakuehdotusten tarjoajan nimi.

Prioriteetti | Jos kaytat useita hakuehdotusten tarjoajia, aseta ensisijainen tarjoaja suurimmalla arvolla ensimmaiseksi.

Asetukset
Nayta Ohje-linkki (oletus: epatosi)

Sivustoasetukset

Ainoat asetukset, jotka yllapitajavalikon kohdassa Asetukset tarvitsee huomioida, ovat muutamat vaihtoehdot kohdassa
Sivustoasetukset:

Kielet

Maarita, mita kielia Arena-kayttajille on saatavilla.

Lisdasetukset/Analytics

Sy6ta tunnus, jonka Google Analytics tai Piwik on antanut, jotta Arenan kayttoa koskevat tilastot.

Lisaasetukset/Roskakori

Maarita, kauanko poistettuja elementteja sdilytetaan roskakorissa, ennen kuin ne poistetaan pysyvasti. Oletusarvo (43 200
minuuttia) vastaa 30 paivaa.
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Sivujen hallinta

Voit maarittaa lahes kaikki sivun osat. Voit esimerkiksi lisata tai poistaa sivun, muuttaa sivun nimea, ulkoasua, riippuvuutta muista
Arena-ominaisuuksista ja asetuksista ja suhdetta muihin sivuihin.

Sivun kayttooikeudet

Arena 4 -versiossa kaytetaan rooleja kayttdoikeuksien maarittdmiseen. Oletustoimituksessa muutamalle roolille on olemassa
korkean tason méaaritelmid. Emme suosittele sivun kayttdoikeuksien kayttda. Lisatietoja sivun kayttdoikeuksiin littyvista erityisista
rooleista saa ottamalla yhteytta Axiell-tukeen.

Arena 3 -versiossa ja aiemmissa versioissa voi maarittda, miten kayttajat voivat kayttaa sivua kayttdoikeuksien avulla.
1. Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun ja valitse Yllapitaja-tyokalupalkista Yllapitéja/Sivut.
2. Napsauta rakennenakymassa sivua, jonka asetukset haluat maarittaa.
3. Valitse ylareunan valikosta Kayttdoikeudet.

Taulukon kukin rivi viittaa kayttajatyyppiin ja jokainen sarake vuorovaikutuksen muotoon. Valitse kullekin kayttajatyypille sallitut
vuorovaikutustavat.

Navigointi
Loydat oman Arenan koko sivurakenteen kohdasta Yllépito/Navigointi. Taalta voit lisata, poistaa ja siirtda sivuja sekd muuttaa

sivujen teemoja ja CSS-tiedostoja.

Monitaalla tehtava asetus on saatavilla myds painamalla hammasratassymbolia Liferay-paavalikossa. Sivuja voidaan kuitenkin
siirtdd vain tdssa ndkymassa.

Sivun siirtdminen
Voit siirtda sivua hierarkiassa ylos- tai alaspain tailisata sivun alasivuna veda ja pudota -toiminnon avulla.

« Jos haluat siirtda sivun alasivuksi, paina hiiren vasenta painiketta ja veda sivua siten, etta hiiri osoittaa
valikkovaihtoehtoon, jonka alla sivun halutaan nakyvan.

« Jos haluat siirtda sivun itsenaiseksi valikkovaihtoehdoksi, paina hiiren vasenta painiketta ja veda sivua siten, etta hiiri
osoittaa vaihtoehtoiseen valikkoon, jonka alla sivun halutaan nakyvan.

Sivujen asetusten maaritys

1. Napsauta méaritettdvan sivun kontekstivalikkoa puundkymassa. Valitse Maarita sivun asetukset.
Kirjoita sivun nimi kohtaan Nimi. Tama nimi nakyy navigointipalkissa.

3. Voit valita tietyn kielen lipun ja kdantaa sanat aktivoiduille kielille.
Huomautus: Al3 luo kieliversioita sivun URL-osoitteesta vaan vain nimesta.

4. Valitse Piilota navigointivalikosta, jos et halua, etta sivu nakyy valikossa. Tama on hyddyllista, jos sivu eiole viela
kayttdvalmis.

5. Kirjoita sivun ystavallinen URL-osoite kohtaan Ystévallinen URL. T&ta ei yleensa tarvitse vaihtaa.
Huomautus: Kayta samaa URL-osoitetta sivun kaikille kieliversioille.

6. Kohdassa Tyyppi voit muuttaa sivutyyppia, joka asetettiin sivun luomisen yhteydessa.

Tyyppi Kuvaus

Sisallén

PP Tavallinen sivu portleteilla
nayttamissivu

Mahdollistaa vaihtoehtoisten portlettien nayttdmisen luettelossa esimerkiksi, jotta kayttajat voivat valita

aneel hankintaehdotuslomakkeiden, kirjastojen valisten lainojen ja kirjaston yhteydenoton valilta.

Taman avulla voidaan lisata linkki, joka nayttaa ulkoisen verkkosivuston IFrame-elementissa. Voit tehda

Upotettu saman milla tahansa tavallisella sivulla kayttamalla Arena-portlettia Dynaaminen IFrame tai Liferay-portlettia
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Tyyppi Kuvaus

IFrame.

Linkki URL- Uudelleenohjaa nykyiselta sivulta mihin tahansa URL-osoitteeseen, jonka kirjoitat URL-kenttdan. Voit toisin
osoitteeseen sanoen linkittda minka tahansa muun verkkosivuston.

Linkkitdman Uudelleenohjaa nykyiselta sivulta toiselle sivulle hierarkiassa - siséinen linkki. Voit valita kohdesivun
sivuston sivulle | listalaatikosta Linkki sivulle.

7. Napsauta Tallenna.

Sivuja kannattaa lisatd mieluummin kohdasta Valikko - Navigointi kuin téstd nakymasta.

Teemat

Voit valita kohdasta Valikko - Navigointi, mitd teemaa nykyisella sivulla kdytetdan. Teema maarittda, miten portletteja voidaan
asetella sivulle. Saatavilla on useita erilaisia Arena-teemoja, ja suosittelemme kayttdmaan vain teemoja, jotka alkavat sanalla
“Arena“. Muita teemoja ei ole testattu Arenan toimintojen ja saatavuuden nakdkulmasta.

Voit kdyttaa eri teemoja erisivuilla. Valitse haluamasiteema ja napsauta Tallenna.

Hakukoneoptimointi

Voit esikatsella ja lahettda sivustokartan palveluille Google ja Yahoo.

HTML-otsikko: Sy6ta sivun html-otsikko. Se on oleellinen hakukoneiden kannalta ja nékyy otsikkona selaimessa.
Metatunnisteet - Voit lisata sisaltéa kolmeen metatunnisteeseen:

« Kuvaus on tarkea asetus. Siina tulee olla lyhyt sivuston kuvaus, joka naytetdan esimerkiksi Google -hakukoneen
osumissa.

« Avainsanaton pilkuilla erotettu avainsanojen lista. Téma eiole yhta tarkea kuin kuvaus.

« Robotit kertoo hakuroboteille, miten sivu indeksoidaan.

Liput jokaisen kentén alapuolella edustavat Arenassa si kaytdssa olevia kielia. Valitse kdytdssa olevien kielten liput ja kdanna
kenttien sisalto.

Jos haluat estaa robotteja indeksoimasta sivua, lisdd NOINDEX, NOFOLLOW kohtaan Robotit. Jos kdytdsséa on useita kielia,
lisaa tdma kullekin kielelle. Valitse myds Ei kohdassa Sisallyta.

Sivustokartta - Voit lisata kolme asetusta:

« Siséllytd maarittaa, sisallytetdanko sivua XML-tiedostoon.

« Sivun tarkeys maarittaa, miten tarkea kyseinen sivu on verkkosivuston muihin sivuihin verrattuna. Valitse tarkeys
arvojen 0,0 ja 1,0 valilta.

« Muuta tiheyttd iimaisee, miten usein sivua péivitetdan ja se on indeksoitava uudelleen.

Lisatietoa sivustokartoista saa osoitteesta:
http://www.google.com/support/webmasters/bin/answer.py ?answer=40318&cbid=-aoal 1bb624wc&src=cb&lev=answer

Sivun luominen

Arena toimitetaan tietyn sivumaaran kanssa, mutta voit halutessasilisata sivuja. Sivun lisdédminen tapahtuu hieman eritavalla
Arena 4 -versiossa ja aiemmissa Arena-versioissa.

1. Kirjaudu sisaan Liferay-palveluun.

2. Arena4: Valitse vasemmalla olevasta valikosta Navigointi/Julkiset sivut.
Arena 3 -versio ja aiemmat versiot: Valitse Yll&pitéja-tyokalupalkista Yllapitéjé/Sivut.

3. Arena4: Napsauta rakennendkyméssa sen sivun kontekstivalikkoa, joka on uuden sivun ylasivu, ja valitse Lisaa
alatason sivu.
Arena 3 -versio ja aiemmat versiot: Napsauta rakennendakymassa sivua, joka on uuden sivun ylasivu, ja valitse Lisda
alatason sivu.
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4. Kirjoita uuden sivun nimi.
Tata nimea kaytetaan valikkokohtana Arenassa navigoitaessa, ja se on osa URL-osoitetta, jonka jarjestelma luo
automaattisesti.

5. Arena4: Jos verkkosivusto on monikielinen, napsauta lisattavan kielen lippua ja kirjoita sivun nimi myés kyseisella
kielella.

Huomautus:
Ala luo kieliversioita sivun URL-osoitteesta vaan vain nimesta.

6. Valitse Piilota navigointivalikosta, jos sivu ei ole valmis naytettavaksi Arena-kayttajle.
Tama on hyddyllista, kun uuden sivun luominen on kesken.

7. Valitse sivutyyppi.

Tyyppi Kuvaus
Tyhja sivu Luo tyhjan sivun, jossa on valitsemasi asettelu.
Tayden sivun Eikaytossa
sovellus

Sivun asetus | Eikaytdssa

Linkkitaman

. . Ohjaa hetitoiselle sivulle samalla sivustolla.
sivuston sivulle

Voi sisaltda minka tahansa maaran portletteja, mutta niisté naytetaan vain yksi kerrallaan. Kayttaja
Paneeli voi valita sivun vasemmalla puolella olevasta valikosta, mité portlettia han haluaa kayttaa. Valittu
portletti tdyttda koko sivun.

Upotettu Nayttaa sisaltoéa portaalin toiselta verkkosivustolta.
Linkki URL- . s .
. Ohjaa kayttajan yllapitajan maarittamaan URL-osoitteeseen.
osoitteeseen
Kopio taman
sivuston Luo kopion sivuston olemassa olevasta sivusta.
sivusta

Blogi luo sivun blogien muokkaamiseen ja tarkasteluun.

Siséllénndyitésivu sisaltaa asettelun, johon voi vetada ja pudottaa portletteja.

Mallipohjat Wiki luo wiki-sivun

Valitse Peri muutokset, jos haluat, ettd mallipohjaan jatkossa tehtdvat muutokset otetaan kayttéon
automaattisesti my6s talla sivulla.

8. Tallenna muutokset valitsemalla Lis&a sivu.
Uusi sivu imestyy rakennenakymaan.
9. Siirry takaisin sivulle ja maarita ystavallinen URL-osoite.
Huomautus:
Kéyta samaa URL-osoitetta sivun kaikille kieliversioille.

Olemassa olevan sivun kayttdminen mallipohjana

Voiolla katevaa luoda perustoiminnot sisaltavia sivuja ja kayttaa niita sitten mallipohjina. Voit esimerkiksi luoda sivun, joka sisaltaa
portletit Haku, Sisaankirjautuminen ja Navigointi sekd alatunnisteen. Kun olet maarittdnyt mallisivun portletit seka oikeat Look
and feel -asetukset ja toimintojen asetukset, voit kopioida tdman sivun ja lisata sitten uudelle sivulle tarvittavia portletteja.

Voit kdyttad olemassa olevaa sivua mallina valitsemalla sivutyypiksi Linkki tdman sivuston sivulle. Huomaa, etta jos sivulla on
sisaltda ennen sen linkittdmista mallisivulle, siséltd katoaa.

Mallisivuun linkittdmisen jélkeen mallisivuun tehtédvat muutokset eivat sisélly uuteen sivuun. Ainoa siséltd, joka nékyy samana, on
jos sama artikkelion kummallakin sivulla. Jos muutat artikkelia, sisaltd paivittyy kaikkialle, missa sita kaytetdan. Sama koskee
portlettien sisaltamia teksteja. Jos samaa portlettia kdytetaan eri paikoissa Arenassa, tekstin paivittdminen vaikuttaa kaikkiin
kohtiin.
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Kopion luominen olemassa olevasta sivusta

Kopioiden luominen sivuista voi olla hyodyllista esimerkiksi varmuuskopiointisyista.
1. Seuraaylld olevaa ohjetta sivun luomiseen mutta valitse kohdan Tyyppi pudotusvalikosta Kopio tdmén sivuston
sivusta.
Valitse sivu Kopioi sivusta -pudotusvalikosta.

3. PainaLiséa sivu.

Sivun poistaminen

Huomautukset:
Poistettua sivua eivoi palauttaa.

Kun sivu poistetaan, myds sen alasivut poistetaan.

1. Napsauta kontekstivalikkoa sen sivun nimen vieresta, jonka haluat poistaa, ja valitse Poista.

2. Tarkista, ettd olet valinnut oikean sivun, ja vahvista valinta.
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Arena Nova

Arena-asennuksiin versiosta 4.0. alkaen on mahdollista saada Arena Nova alykasta ja yhtenaista kdyttokokemusta varten.
Arena Nova-teeman asennuksesta vastaa Axiell. Teema sisaltaa useita toimintoja, joita voi kayttaa mallipohjina, esimerkiksi
erikois-, uutis- ja tapahtuma-artikkeleita. Seuraavissa osioissa kuvataan, miten voit sovittaa verkkosivuston kirjaston tarpeisiin
sopivaksi.

Erikoisartikkelit

Erikoisartikkelit on sijoitettu etusivun ylareunaan, jotta ne kiinnittdvat heti sivulla vierailjan huomion ja herattavat kayttajan
kiinnostuksen. Voit korostaa osia kirjaston toiminnasta tai verkkokirjaston sivuja.

Erikoisartikkeleita voi muokata alla olevien ohjeiden mukaan:

Siirry etusivulle. Kaytettavissasi on valmiita esimerkkeja erikoisartikkeleista.
Napsauta paivitettavan artikkelin muokkauskuvaketta.

Muuta otsikko haluamaasi muotoon.

Lisaa 2-3 rivia mielenkiintoista tekstia kuvaustekstiksi.

Liita linkki kohdesivulle. Kyseinen sivu kannattaa olla valmiiksi avattuna selaimen toisella valilehdella.

@ g~ wh =

Valitse kuva kohdasta Asiakirja- ja mediatiedostot tai lataa uusi kuva tietokoneelta. Varmista, etta kuva eiole
korkearesoluutioinen (tulostusta varten sovitettu), jotta sivun lataaminen ei hidastu. Muista liséta Alt-teksti
saavutettavuuden parantamiseksi.

7. Haluat ehké sovittaa tekstin imetté kohdassa Tekstin vari- ja liukuvédriasetukset kuvan vareisté ja kirkkaudesta
riippuen. Voit valita esimerkiksi Valkoinen teksti / musta liukuvari tai pain vastoin. Kokeile erivaihtoehtoja ja etsi
valitsemaasi kuvaan parhaiten sopiva ulkoasu.

8. Voit kayttdd myds taustavaria kuvan sijaan. Syo6ta sité varten haluamasi varin RGB-koodi heksadesimaalimuodossa.
9. Valitse Julkaise ja paivita sivu. Tarkasta, etté erikoisartikkeli on tallennettu ja artikkeli nékyy haluamallasitavalla.

Voit maarittaa erikoisartikkelien jarjestyksen Jarjestys-kentan avulla. 1 on suurin kuva vasemmalla. Varmista, ettet aseta
samaa arvoa eriartikkeleille. Muutoin lajittelu tehd&én artikkelin nimen mukaan eiké jarjestysarvolla ole merkitysta.

Perusartikkelit

Perusartikkelit antavat tietoa kirjaston tarjoamista kirjastopalveluista.

Osan palveluista voi kuvata lyhyesti eika niihin tarvita linkkia. Osa palveluista voi puolestaan vaatia tarkemman kuvauksen ja linkin
toiselle sivulle, jolla on lisétietoja palvelusta.

Perusartikkelit voi lisata alla olevien ohjeiden mukaan:

1. Siirry sivulle, jolla on tiedot kirjastopalveluista.

2. Paina Sisaltojulkaisija-portletissa olevaa merkkia +.

3. Valitse luettelosta Perusartikkelit.

4. Kirjoita otsikko, yhteenveto ja sisalto. Jos lisdat vain yhteenvedon ilman sisaltéa, artikkelin koko sivun nékyméaan eiole
linkkia.

5. Jos haluat linkin toiselle sivulle peruskohdasta Perusartikkelit, kayta Linkki-kenttaa. Tayta linkin tunniste kohdassa
Linkin teksti.

6. Valitse artikkelin koko sivun nakymassa naytettava kuva. Kuvan kaytto eiole valttamatdnta, mutta se parantaa artikkelia
ja kayttokokemusta. Valitse kuva kohdasta Asiakirja- ja mediatiedostot tai lataa uusi kuva tietokoneelta. Varmista, etta
kuva eiole korkearesoluutioinen (tulostusta varten sovitettu), jotta sivun lataaminen ei hidastu. Muista lisata Alt-teksti
saavutettavuuden parantamiseksi.

Valitse alareunassa olevista Sivu-osion valinnoista ndyttdsivu - tdssa tapauksessa Artikkelisivu.

Julkaise artikkeli ja paivita -sivu. Tarkasta, etta artikkeli nakyy luettelossa.
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Uutisartikkelit

Uutisartikkeleissa voidaan kertoa esimerkiksi kirjastoon liittyvista uutisista ja aiheista. Aloitussivulla on Uutiset-luokan uusimmat
artikkelit ja linkki uutisartikkelin koko sivun ndkymaan.

Uutisartikkeleita voi lisata alla olevien ohjeiden mukaan:

o > 0 bhd =

Siirry etusivulle.

Paina uutisten Sisaltojulkaisija-portletissa olevaa merkkia +.

Valitse luettelosta Artikkeli.

Kirjoita otsikko, yhteenveto ja sisdltd. Yhteenveto nékyy aloitussivun uutisartikkeliluettelossa.

Valitse artikkelin koko sivun ndkymassa naytettava kuva. Kuvan kaytto eiole valttdmatontd, mutta se parantaa artikkelia
ja kayttokokemusta. Valitse kuva kohdasta Asiakirja- ja mediatiedostot tai lataa uusi kuva tietokoneelta. Varmista, etta
kuva eiole korkearesoluutioinen (tulostusta varten sovitettu), jotta sivun lataaminen ei hidastu. Muista lisata Alt-teksti
saavutettavuuden parantamiseksi.

Valitse alareunassa olevista Sivu-osion valinnoista néyttdsivu - tassa tapauksessa Artikkelisivu.
Julkaise artikkeli ja paivita aloitussivu. Tarkasta, etta artikkeli ndkyy luettelossa.

Julkaise artikkeli ja tarkasta, etta koko artikkeli ndkyy koko sivun ndkymassa.

Tapahtuma-artikkelit

Tapahtuma-artikkeleissa kerrotaan asiakkaille tarkoitetuista kirjaston tapahtumista, esimerkiksi kirjailijaesittelyista, lasten
lukuhetkista tai ikdihmisten Internet-kursseista.

Tapahtumat esitellaan aloitussivulla (kuusi seuraavaa tapahtumaa) ja Tapahtumat-sivulla (kaikki tulevat tapahtumat).

Tapahtuma-artikkeleita voilisata alla olevien ohjeiden mukaan:

9.
10.
11.
12.

©® N o g s~ wbd =

Siirry tapahtumasivulle.

Paina tapahtumien Sisalt6julkaisija-portletissa olevaa merkkia +.

Valitse luettelosta Tapahtumat.

Tayta tapahtuman nimi.

Lisaa mielenkiintoista ja kuvaavaa tekstia tapahtumasta kohtaan Sisalto.

Lisda alkamispaiva, alkamisaika ja paattymisaika. Jos tapahtuma kest&aa useita paivia, liséd myos paattymispaiva.
Lisaa sijaintija osoite.

Valitse kuva kohdasta Asiakirja- ja mediatiedostot tai lataa uusi kuva tietokoneelta. Varmista, etté kuva eiole

korkearesoluutioinen (tulostusta varten sovitettu), jotta sivun lataaminen ei hidastu. Muista lisata Alt-teksti
saavutettavuuden parantamiseksi.

Valitse kohdassa Metatiedot luokat, kuten sijainti tai kohdeyleiso.
Kirjoita kohdassa Aikataulu tapahtuman paattymispaiva kohtaan Péattymispéiva.
Valitse Nayta sivu alareunassa olevista valinnoista - tdssa tapauksessa Yksittdinen tapahtuma.

Julkaise artikkeli ja paivitéa tapahtumasivu. Tarkasta, etté tapahtuma nakyy luettelossa.

Toimipaikan artikkelit

Toimipaikat ovat osa kirjaston sivustoa ja ne on luetteloitu sivulla, jonka nimion yleensa Kaikki kirjastomme. Napsauttamalla
toimipaikkaa saat nakyviin koko sivun nakyman kyseisesté toimipaikasta.

Uuden toimipaikan voi liséta alla olevien ohjeiden mukaan:

1
2.
3.
4

Siirry sivulle, jolla on luettelo toimipaikoista.
Paina kirjaston toimipaikkojen Sisalt6julkaisija-portletissa olevaa merkkia +.
Valitse Toimipaikka

Lis&a kirjaston toimipaikan nimi.
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5. Lisaa osoite, postinumero ja paikkakunta. Naita tietoja kaytetdaan kirjaston sijainnin nayttdmiseen sovelluksessa Google
Maps.

Kirjoita séhkdpostiosoite.

Valitse kuva kohdasta Asiakirja- ja mediatiedostot tai lataa uusi kuva tietokoneelta. Varmista, etté kuva eiole
korkearesoluutioinen (tulostusta varten sovitettu), jotta sivun lataaminen ei hidastu. Muista lisata Alt-teksti
saavutettavuuden parantamiseksi.

8. Lisaa lyhyt ja mielenkiintoinen kuvaus toimipaikasta. Teksti ndkyy toimipaikan koko sivun nédkyméassa olevassa
tekstiruudussa.

9. Kohdassa Aukioloajat voit yhdistéa kohteen Google Calendar tai KIF|.
Google Calendar: Kirjoita toimipaikan kalenterin nimi, esimerkiksi Lagersbergin kirjasto - Axiell maarittda yhteyden
kohteeseen Google Calendar, kun sivusto aktivoidaan.
KIFI Kirjoita tarkka merkkijono kohteesta KIF1.

10. Valitse Sivu-osion alareunassa olevista valinnoista - tdssa tapauksessa Toimipaikka.
11.  Julkaise artikkeli ja paivita sivu. Tarkasta, etta toimipaikka nakyy luettelossa.

12. Tarkasta artikkelia napsauttamalla, milté koko sivun ndkyma nayttaa. Jos haluat paivittda toimipaikan kuvauksen, palaa
luettelondkymaan ja valitse toimipaikan kohdalta Muokkaa.

UKK-artikkelit

Usein kysytyt kysymykset ovat kysymyksia, joita kayttajat kysyvat usein kirjastolta. UKK-artikkeleita voi kayttaa usein kysyttyjen
kysymysten kerddmiseen sivulle kdtevassa muodossa, jossa kysymykset ja vastaukset voidaan nayttaa tiiviilla ja
kayttajaystavalliselld tavalla. Muista, ettd vdhemman on enemman sek vastausten ettd kysymysten kohdalla!

Uuden UKK-artikkelin voilisata alla olevien ohjeiden mukaan:

Siirry UKK-sivulle.

Paina UKK-kysymysten Sisaltojulkaisija-portletissa olevaa merkkia +.
Valitse luettelosta UKK.

Kirjoita otsikko ja kysymys.

Kirjoita vastaus kohtaan UKK - vastaus.

@ g x> w b=

Julkaise artikkeli ja paivitd UKK-sivu. Tarkasta, ettd kysymys ja vastaus ndkyvat luettelossa.

Kuvaresurssit ja kuvien kasittely

”Kuva kertoo enemman kuin tuhat sanaa!” Kuvittele, mité tekstin ja kuvan yhdistelma voi saada aikaan kirjaston sivustolla.

Jos kaytossasi ei ole viela hienoja kuvia, tdsséa on muutamia esimerkkeja verkkosivustoista, joilla on vapaasti kaytettavissa olevia
kuvia.

« Unsplash - unsplash.com
« Pixabay - pixabay.com
« Picjumbo - picjumbo.com

Muista, ettd on hyva kaytantd viitata valokuvaajaan iimoittamalla hdnen nimensa, kun kdytat muiden ottamia kuvia. Viittaus
kannattaa sijoittaa artikkelin loppuun tai kuvan viereen, jos kuvaa kaytetaan leipatekstissa.

Internetista ladattujen kuvien resoluutio voi olla suurija sen vuoksi ne on pakattava, jotta ne eivat hidasta verkkosivustoa. Voit
kayttaa tyokalua, kuten Photoshop tai GIMP, tai siirtya alla olevalle sivustolle, kun haluat muuttaa kuvan kokoa nopeastija
helposti:

. pinetools.com/resize-image
Lataa kuva, valitse Pikselit ja syo6ta arvo. Arvo 7 500toimii hyvin Arena-artikkeleissa. Valitse sitten Muuta kokoa ja lataa kuva.

Tassa Arena Nova-kuvauksessa kaytettyjen artikkelien osalta suosittelemme kdyttdmaan vaakasuunnassa olevia kuvia, joiden
kuvasuhde on 4:3 ja pikselimaara noin 1 500. Olennaista on muoto eika niinkaan koko, silld Arena nayttaa kuvan oikeassa
mittasuhteessa.
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Portletit Arenassa

Saatavilla on yli40 Arena-palvelulle tarkoitettua portlettia, joita voidaan kayttéa palvelemaan Arena-sivuston tarpeita.

Moni Liferay-oletusportlettion myds Arenan tukema ja silla testattu, ja ne sisaltyvat tdhan dokumentaatioon. Saatavilla on paljon
liséa Liferay-portletteja, joista suurin osa toimii Arenan kanssa.

Jokaisella portletilla on tiettyja asetuksia: Kaikkia asetuksia kdytetaan vain yksittaisessa portletissa. Tama tarkoittaa, etté jos
portlettia kdytetdan useita kertoja samalla sivulla tai erisivuilla, sen asetukset voi (ja taytyy) maarittaa erikseen kullekin portletille.
Tama tarkoittaa, etta portletin ulkoasu ja kdyttédytyminen voivat vaihdella tarpeiden mukaan tapauskohtaisesti.

Huomautus:

Henkildkohtaisista turvallisuussyista kaikkiin asiakkaisiin littyvien Arena-sivujen polkuun tulee sisallyttda /protected, esimerkiksi
https://www.[libaryname].com/protected/reservations. Nama sivut tyhjennetaan tietosuojasyista, kun kayttaja kirjautuu ulos,
eika naille sivuille voi esimerkiksi navigoida takaisin verkkoselaimessa.

Symbolit portlettilistassa
. Portletti, jossa on tdma symboli, voidaan lisata sivulle monta kertaa.

. Portletti, jossa on tdma symboli, voidaan lisata kullekin sivulle vain kerran.

Arenan perustoimintoja varten tarvittavat portletit

Seuraavia portletteja tarvitaan Arena-perustoimintojen toteuttamiseksi:

Portletti Kuvaus

Kayttajat kirjautuvat sisdan Arena-palveluun tasta. Kun kayttdja on kirjautunut siséan, han nakee linkit

Kayttajatili S - L
ytaj lainoihin, maksuihin, varauksiin jne.
Yllapitaja: - o v L . . - . i
Asennusten Tata portlettia kdytetdan ominaisuuksien asettamiseen Arena-asennuksen kaikille tasoille. Portletin sisaltd
) on nékyvissa vain yllapitjille.
hallinta W ylapitay

Portletissa nakyy luettelotietue yksityiskohtaisessa muodossa. Kun napsautat hakutulosluettelossa olevaa
Luettelotietue | luettelonimikettd, paaset tdhan ja voit tarkastella saatavuustietoja. Tastéa voit tehda varauksen tailadata
sahkoista aineistoa.

Tama portletti nayttaa fasetteja haulla I6ytyneille nimikkeille. Voit nayttaa fasetteja aiheille, kirjailijoille,
vuodelle, aineistolajille jne. Fasetteja voidaan kayttda suodattamaan hakuosumia esimerkiksi valitsemalla

Fasetit o ) L G . L s
I kirjat, jolloin vain kyseinen aineistolaji naytetaan. Tietuetasolla fasetteja voidaan kdyttda haun
laajentamiseen esimerkiksi luomalla lista kaikista muista saman kirjailijan nimikkeista.
o Maksuni nayttaa kayttajan kaikki aktiiviset velat ja maksut edellyttéen, etta kirjasto kayttaa
Maksunitai verkkomaksumoduulia ja maksuntarjoajaa Nets (ei Easy (Nets)).
Maksut +

Portletteja Maksut ja Maksuhistoria kdytetaan, jos kirjasto kayttda verkkomaksumoduulia ja jotain muuta
maksuntarjoajaa kuin Nets.

Maksubhistoria

Lainani Tama portletti ndyttaa asiakkaan senhetkiset lainat, ja lainoja voi uusia taalta.

Omat Tama portletti nayttaa kaikki nimikkeet, jotka kayttéja on pisteyttanyt tahdilla

pisteytykset P /) ) P ’

Varaukseni Tama portletti ndyttéa asiakkaan senhetkiset varaukset, ja varauksia voidaan muokata tai poistaa taalta.

Omat arvioinnit | Tdma portletti nayttda asiakkaan arvioimat nimikkeet, ja arviointeja voidaan muokata tai poistaa taalta.

Omat tagit Tassa portletissa nakyvat kaikki tagit (avainsanat), joita asiakas on kayttanyt nimikkeiden merkitsemiseen.

Tata portlettia kaytetdan kaikkiin hakuihin. Se nakyy yleensa sivun ylareunassa. Koska tdma portletti on yksi

axu Arena-jarjestelman tarkeimmista toiminnoista, se on yleensa kaytettéavissa kaikilla sivuilla. Voit asettaa télle
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Portletti Kuvaus
portletille useita asetuksia seka luoda suodattimia.
Hakutulos Tama portletti ndytta4 luettelohaun tulokset.
Tagit: Lisaa Tassa portletissa nakyvat nimikkeisiin littyvat kayttajan luomat tagit (avainsanat). Tietuesivulle sijoitettavaksi
tageja (/tulokset).
Tagit: Tagipilvi Tama portletti ndyttaa usein kaytetyt tagit, jotka Arena-kayttajat ovat lisanneet. Kaytetdan hakutuloksiin
G- TagIPIV 1 e rustuville tageille yksittaisena pilvend, joka néyttas kaytetyimmat tagit. Enintaan 20 tagia voidaan nayttaa.

Seuraavia Liferay-portletteja kaytetaan Arena-oletusasennuksessa:

Portletti Kuvaus
Navidointi Tata portlettia kaytetaan alasivuilla navigointiin. Se paivitetdan automaattisesti, kun uusia sivuja lisatdan. Se on
9 saatavilla useimmilla sivuilla, mutta sité tarvitaan vain sivuilla, joilla on alasivuja.
Kieli Taman portletin avulla voi vaihtaa kielta.

Katso verkkotuesta kuvaukset muille portleteille, joita voidaan kayttaa Arenassa: help.arena.axiell.com/fi_
Fl/Content/Portlets/portlets.htm

Portlettien sijoittelu

Vaikka Arena on erittdin joustava verkkojulkaisujarjestelma, se sisaltaa joitakin portletteja, kuten Hakutulos-portletin ja
asiakkaisiin liittyvat portletit, jotka sijoitetaan oletusasennuksessa tietyille sivuille - sdilyta ndiden sijainti 41&k4 siirra niita toisille
sivuille. Alé vaihda nimié tai lisda kaanndksia sivuille, jotka kuuluvat oletusasennukseen.

Portletit Kieli, Navigointi, Haku, Kayttajatili, Huippulista, Hylly ja Teoslista voidaan sijoittaa mille tahansa sivulle. Sama koskee
portletteja Hankintaehdotus, Kaukolainapyyntd ja Palaute kirjastolle, mutta Hankintaehdotus ja Kaukolainapyynt® vaativat
kayttajan sisaankirjautumisen.

Kaikki portletit, jotka alkavat sanalla “Yllapitaja”, seka portletti Tietoa Arena ovat yllapitosivuja, jotka on piilotettu loppukaytt&jilta.
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Portlettien asetusten maarittaminen

Porlettien asetukset voidaan méaéarittdéa monella eritavalla. Voit muuttaa esimerkiksi portletin ulkoasua, sen kayttamia
tekstiselosteita, sen tietojen syotdn hyvaksymista ja sen sijaintia naytolla.

Hallintapaneeli

Kunkin portletin asetukset voidaan maarittéaa hallintapaneelin avulla.

Paaset paneeliin portletin oikeassa ylakulmassa sijaitsevasta kontekstivalikosta. Kontekstivalikko tulee nakyville, kun hiiri viedaan
portletin paalle.

Esimerkkeja asetuksista, jotka voidaan maarittaa:
« Portletin Look and feel -asetukset Voit muuttaa esimerkiksi fontteja, vareja ja otsikoita.
« Niiden kayttajatyyppien maarittdminen, joilla on tdman portletin katseluoikeus.

« Portletin asetukset eli miten portletti toimii. Voit esimerkiksi asettaa tiedon sy6ttdparametreja. Tama on nakyvissa vain
nimenomaisesti Arena-palvelulle tarkoitetuille portleteille.

« Portletin asetusten ja kayttajaasetusten vieminen ja tuominen.

Kun hallintapaneelissa tehddan muutoksia ja kohtaa Kumoa napsautetaan, asetukset palautuvat oletusasetuksiin. Jos
napsautat kohtaa Kumoa vahingossa, napsauta Peruuta ja sulje ikkuna.

Look and feel
Portletin otsikon asettaminen tai portletin nimeaminen uudelleen

Kullakin portletilla on otsikko, joka nakyy naytolla. Portlettien otsikot asetetaan automaattisesti Arenassa, mutta voit asettaa ne
my&s manuaalisesti tai sovittaa niita.

Voit nimeta portletin uudelleen eritavoilla, esimerkiksi napsauttamalla portletin otsikkoa tai siirtymalla portletin asetuksiin. Voit
paivittaa otsikon myos hallintapaneelin avulla.

Otsikon vaihtaminen hallintapaneelin avulla
1. Valitse Look and Feel -asetukset kontekstivalikosta.
2. Valitse Kylla kohdassa Kéyta mukautettua otsikkoa.
3. Kirjoita portletin uusi otsikko otsikkokenttaan.
4

Valitse otsikon kieli. T@&man on oltava se kieli, jolla otsikko on kirjoitettu. Kun Arena-kayttaja valitsee oletuskielensa,
Arena kayttaa valitun kielen otsikkoa kussakin portaalissa.

5. Varmista, ettéd Somista tai Ei reunoja on valittu kohdassa Sovelluksen somisteet. Perusjérjestelmé-asetus einayta
portletin otsikkoa.

6. Napsauta Tallenna.

Edistyneen muotoilun asettaminen

Voit maarittda mukautetun portletin kanssa kaytettavan CSS-koodin ja hallita CSS-koodin kayttaytymista tdman portletin tai
kaikkien samanlaisten portlettien kanssa lisadmalla CSS-saantoja.

Suosittelemme luomaan CSS-tiedostoon viittaavan luokan sen sijaan, etta koodi lisattaisiin tahan ikkunaan.

Kayttooikeuksien myontaminen portletteihin ja sivuille

Huomautus:
Kayttdoikeudet voi maarittda myos aineistolle, kuten portleteille, ohjauspaneelin kohdassa Roolit. Ohjauspaneelissa
myonnetyt tai poistetut kdyttdoikeudet ovat etusijalla alemmalla tasolla mydnnettyihin kdyttdoikeuksiin ndhden.
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1. Valitse portletti sivulta ja napsauta oikeassa ylareunassa olevaa portletin kontekstivalikkoa tai napsauta koko sivun
kontekstivalikkoa.

2. Valitse Kayttdoikeudet.
Kayttéoikeudet-sivu avautuu.

3. Valitse kdyttdoikeudet erirooleille.

4. Napsauta Tallenna.

Voit testata myontéamiasi kayttdoikeuksia valitsemalla Kayttéjat ja kirjastot Yllapito-valikossa ja napsauttamalla
kontekstivalikosta kayttajaa, jolla on mydntédmasirooli. Valitse sitten Esiinny kéyttdjana.
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Liferay-artikkelit

Kuka tahansa Liferay-kayttaja voi kirjoittaa Liferay-artikkeleita, jotka julkaistaan Arena-sivulla asiakkaiden luettavaksija
kommentoitavaksi. Liferay-artikkelit kayttavat Verkkosisallon nayttaminen -portlettia.

Suosittelemme kayttdamaan Arena 4.0 -versiosta alkaen Liferay-artikkeleita Arena-artikkeleiden sijaan. Liferay-artikkeleiden
tyonkulku on intuitiivisempi ja kuvien kayttd on helpompaa. Liséksi versioiden késittelyyn ja poistettujen artikkeleiden
palauttamiseen tarjotaan tukea. Artikkelien julkaisun ja poistamisen voi ajastaa tietyille paiville ja kelloajoille. Arena-artikkeleita
tuetaan edelleen, mutta niiden kehittdmista ei jatketa.

Liferay-artikkeleita voi jakaa vain paikallisesti eikéd muiden Arena-sivujen kanssa. Liferay-artikkeleita ei voi linkittda
luettelotietueisiin, vaan siihen voi kayttaa toimintoa Henkilokunnan valinnat.

Loéydat naihin liittyvat artikkelit ja aineistot, kuten Asiakirjat ja aineisto -kirjaston, lomakkeet, tunnisteet ja luokat, yllapitajavalikon
kohdasta Siséltd.

Liferay-artikkelin luominen

1. AvaaArena 4, kirjaudu sisaan Liferay-palveluun, napsauta sivuston nimea (Arena) vasemmalla puolella olevassa
valikossa ja valitse sitten Sisalté/Verkkosisalté. Napsauta sitten oikeassa alakulmassa olevaa plusmerkkia ja valitse
Perusverkkosisalt.

2. Tayta Otsikko ja Sisalté ja lataa kuvia halutessasi.
3. Tallenna artikkeli luonnoksena tai valitse Julkaise, kun se on valmis.

Olet nyt luonut artikkelin siséllon, joka tuodaan Verkkosisallén nayttdminen -portlettiin.

Liferay-artikkelin lisdaminen sivulle

Voit lisata artikkelin suoraan sivulle ilman, etta sinun on lisattava sivulle ensin Verkkosisallon nayttdminen -portletti.

1. Kirjaudu sisdan palveluun Liferay ja siirry sivulle, jolle haluat lisata artikkelin.

2. Avaaoikealla puolella oleva portlettivalikko napsauttamalla ylavalikon oikeassa reunassa olevaa plusmerkkia.
3. Valitse Sisélt6 ja hae sitten artikkeli.

4. Veda artikkeli oikealla puolella olevasta valikosta sivulla olevaan kehykseen.

Artikkeli nakyy nyt sivulla, ja se sisallytetadn automaattisesti Verkkosisallon nayttaminen -portlettiin.
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Arena-artikkelit

Suosittelemme kayttdamaan Arena 4.0 -versiosta alkaen Liferay-artikkeleita Arena-artikkeleiden sijaan.

Kaikki Arena-kayttajat voivat kirjoittaa artikkeleita, jotka voivat sisaltda kaikenlaista toimituksellista sisaltd4, jos kirjasto sallii
tdman. Arena-kayttajan, jolla on Artikkelit-kayttdoikeus, on hyvaksyttava artikkelit ennen niiden julkaisemista.

Kayttolittyma artikkelien kirjoittamista varten I6ytyy sivulta /article-write. Koska saatavilla on kuitenkin erityinen artikkelien
kirjoittamiseen tarkoitettu portletti Artikkelit: Luo artikkeli, se voidaan sijoittaa mille tahansa yllapitajan sivulle.

Artikkelien hyvaksyminen

Voit etsia artikkeleita, joita ei ole vield hyvaksytty, sivulla /protected/article-admin.

Huomautus:

Sinun on oltava kirjautuneena sisaan Arena-kayttajana, jolla on Artikkelit-kayttdoikeus, jotta voit katsella ja muokata
artikkeleita, joita eiole viela hyvaksytty.

1. Etsiartikkeleita, joita eiole vield hyvaksytty, napsauttamalla linkkia Ei vield hyvaksytyt artikkelit. Vaihtoehtoisesti voit
hakea niité kayttdmalla syntaksia status:Pending hakukentassa sivulla /protected/article-admin. Jotkut vanhat
asennukset eivat sisélla kohtaa /protected kohtaan article-admin johtavassa polussa.

Artikkelit naytetaan listana.

2. Katso koko teksti napsauttamalla jotakin nimiketta.

3. Napsauta Muokkaa ja tee haluamasi muutokset, kuten kuvien lisédminen, avainsanat, siséltéryhmat jne.
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Vaarinkayton ja arviointien kasittely

Kirjaston henkilokunta voi hyvaksya tai hylata arvioinnit (silla edellytyksella, etta hyvaksynnan edellyttdéminen on valittuna) ja
kasitella arviointeihin ja keskusteluihin liittyvat vaarinkayttdtapaukset. Siihen kaytetdan portlettia Yllapitaja: Moderointija se on
kaytettavissa vain henkilbkunnalle, jolle on mydnnetty AbuseHandling-kéyttdoikeudet.

Yllapitaja: Moderointi

Talla portletilla on kolme tehtavaa:
« Foorumin (julkaisut ja viestiketjut) vaarinkayttd
« Arviointien vaarinkayttd
« Arviointien hyvaksyminen.

Usean kirjaston jarjestelmé&ssa vastuu vaarinkayttdjen hallinnasta riippuu siitd, kuka omistaa tarkasteltavan luettelotietueen
arviointia tai julkaisua lisattdessa. Portletti edellyttéda vaarinkayttojen kasittelyoikeutta, ja se sijaitsee henkildkunnan sivulla.

Portletti koostuu kolmesta kentasta. Niissa nakyy eritietoja senhetkisesta tehtavasta riippuen.

Napsauta linkkeja, niin saat nakyviin senhetkiset tekstit ja kayttajatiedot. Sahkopostissa, joka lahetetédan arviointia
hyvaksyttaessa tai vaarinkayttoa kasiteltdessa, on lahettajan osoite, joka on syodtetty Yllapitaja: Asennusten hallinta -portletin
kohdassa Valtuutus.

Foorumijulkaisu

Henkil6kunta voi kasitella foorumijulkaisuja koskevia valituksia tassa. Sisaankirjautunut asiakas voilahettaa tallaisen valituksen,
jajulkaisut voidaan poistaa taalta.

« Ylaosassa nakyy viestiketjun otsikko.
« Keskiosassa nakyy julkaisun otsikko ja sisalto.
« Alareunan kentassa nakyy vaarinkayttéraportti.

« Hylkda-painike: Napsauttamalla painiketta voit poistaa vaarinkayttéraportin ja lahettdd sdhkdpostin valituksen
lahettaneelle kayttajalle.

« Poista-painike: Painiketta napsauttamalla voi poistaa julkaisun ja Iahettda sahkdpostiviestin julkaisun kirjoittajalle (joka
16ytyy julkaisun kirjoittajakentasta).

Arviointien vaarinkaytto

Henkildkunta voi kasitelld arviointeja koskevia valituksia tassa. Sisédankirjautunut asiakas voi lahettaa tallaisen valituksen, ja
julkaisut voidaan poistaa taalta.

« Ylaosassa nakyy arvioitavan teoksen nimike.
« Keskikenttd nayttda arvostelun otsikon ja leipatekstin.
« Alareunan kentassa nakyy vaarinkayttéraportti.

« Hylkaa-painike: Napsauttamalla painiketta voit poistaa vaarinkayttéraportin ja lahettéda sahkopostin valituksen
l&hetténeelle kayttajalle.

« Poista-painike: Painiketta napsauttamalla voi poistaa arvioinnin ja lahettaa sahkdpostiviestin arvioinnin kirjoittajalle (joka
16ytyy arvioinnin kirjoittajakentasta).
Arvioinnin hyvaksyminen
Jos kirjasto on paattanyt, etté kaikki arvioinnit tarkastetaan ennen niiden julkaisua, tdma kéasittelyvaihe tehddan tassa.
« Yldosassa nékyy arvioitavan teoksen nimike.
« Keskikentta nayttaa arvostelun otsikon ja leipatekstin.
« Alareunan kentta eiole kdytdssa.

« Hylkaa-painike: Painiketta napsauttamalla voi hylata arvioinnin.
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« Hyvaksy-painike: Painiketta napsauttamalla voi hyvéaksya arvioinnin ja Iahettéda sahkdpostiviestin arvioinnin kirjoittajalle
(joka loytyy arvioinnin kirjoittajakentasta).

Asetukset
« Tekstin maksimipituus: Tassa voit maarittaa raportin enimmaismerkkimaaran. Oletus: 50
o Nayta Ohje-linkki. Oletus: epatosi

« Sahkdpostiviestin teksti, jossa kerrotaan kayttajalle julkaisun hylkaamisesta. Oletus: Loukkaavaa arviointia / foorumin
julkaisua koskeva raporttisi on hylatty.
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Haku luettelotietueista

Arena ei suorita hakua suoraan kirjastojarjestelmasta (esim. BOOK-IT), vaan omasta hakemistosta. Valitut tiedot viedaan
kirjastojarjestelmasta Arena-jarjestelmaan ja luetteloidaan sielld. Se aiheuttaa enintdan viiden minuutin viiveen juurituotujen
tietueiden nakymisessa Arena-jarjestelmassa. Sama koskee kirjastojarjestelméasta poistettavia nimikkeita.

Haku suoritetaan Haku-portletilla, joka on kaytettavissa useimmilla sivuilla, lukuun ottamatta sivua, jolla on Laajennettu haku.
Vapaa tekstihaku hakee kaikista kentista kohdassa Hakuparametrit luettel otietueillelukuun ottamatta kohtia id, organisationld,
departmentld ja branchld, ellei kayttaja syota etuliitetta (vastaa maaritteita).

Erittdin tarkkoihin hakuihin (kirjaston henkildkunnan kéytdssa, ei saatavana asiakkaille) kdytetdan yleensa Dynaaminen lista -
toimintoa.

Yksittaiset sanat

Jos kirjoitat esimerkiksi dolly, toiminto hakee vapaasta tekstista sanaa dolly.

Fraasit

Lainausmerkkeja kaytetaan fraaseja haettaessa, esimerkiksi “hei dolly”.

Useat sanat

AND-operaattoriyhdistda useat sanat oletusarvon mukaisesti. Jos kirjoitat esimerkiksi hei dolly, haku tuottaa saman tuloksen
kuin kirjoitettaessa hei JA dolly.

Sanojen osat

Voit peittda merkin kayttamalla merkkia "?" ja kirjoittaa esimerkiksi te 7t kun haluat hakea test, text jne.

nxn

Voit lyhentaa hakusanoja yhdelld tai useammalla merkilld kayttamalld merkkia
sanoja, jotka alkavat merkeilla test, kuten tests, tester jne.

ja kirjoittaa esimerkiksi test*. Tallin haku etsii

Merkkia "*" voi kayttdd myds sanan sisalla, esimerkiksi te*ti.
Merkkia "*" voi kayttaa useita kertoja saman sanan sisalla, esimerkiksi t*st*.

Voit lyhentda sanaa ensimmaisen merkin kirjoittamisen jélkeen. Sanaa voi lyhentda vasemmalle.

Totuusarvomuuttujat

Voit suorittaa haun usean sanan avulla kayttdmalla totuusarvomuuttujia AND, NOT ja OR. Kirjoita totuusarvomuuttuja isoilla
kirjaimilla englanniksi. Muutoin ne katsotaan tavanomaisiksi sanoiksi. K&yta merkkia "+" kohteelle AND ja merkkia "-" kohteelle
NOT.

koira OR kissa hakee tietueita, jotka sisaltavat sanan "koira" tai "kissa".
koira AND kissa hakee tietueita, jotka sisaltavat sanat "koira" ja "kissa".
koira NOT kissa hakee tietueita, jotka sisaltavat sanan "koira" mutta eivat sanaa "kissa".

(koira OR kissa) AND subject:lemmikit hakee tietueita, jotka sisaltavat joko sanan "koira" tai "kissa" ja aiheen "lemmikit". Yhteen
kuuluvat kohteet on ryhmiteltava yhteen sulkumerkkien avulla, kun OR on kéytossa yhdessa muiden totuusarvomuuttujien
kanssa oikeiden hakutulosten saamiseksi.

Sumea haku ja samankaltaisuustekija

Jos hakufraasi eianna tarkkaa osumaa, voit maarittaa jarjestelman tekemaan sumean haun (voit asettaa, mita kenttia sumeaan
hakuun sisallytetdan) ja maarittaa lisaksi vastaavuustekijan arvojen 0-1 valille. Mita lahempana se on arvoa 1, sitd lahempana
tarkkaa hakufraasia tulokset ovat.

Alla on listattu portletit, joihin sumean haun voi asettaa. Sumea haku ja vastaavuustekija on asetettava kaikkiin portletteihin sen
takia, ettd kun Haku-portletissa on olemassa haku, jokainen portletti tunnistaa tdman ja kayttda samaa haettavaa merkkijonoa
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oman hakunsa tekemiseen. Siksi on térkeaa, ettd sumean haun ja samankaltaisuustekijan asetukset ovat samat kussakin
artikkeliportletissa (viisiensimmaistd) ja luetteloportletissa (viisi vimeista).

« Artikkelit: Artikkelin tiedot

« Artikkelit: Artikkelifasetit

« Artikkelit: Kyselyhaku

« Artikkelit: Hakutulosluettelo
o Artikkelit: Nayta artikkeli

o Luettelotietue

o Fasetit
o Teoslista
« Hakutulos

o Tagipilvi

Hakuparametrit luettelotietueille

Seuraavat parametrit ovat saatavilla hakua varten, kun kyseessa ovat luettelotietueet. Voit kayttaa totuusarvomuuttujaa AND ja

OR useiden kenttien yhdistamiseen. Voit kirjoittaa alkuosan pienillé kirjaimilla paitsi lyhennettaessa.

Seuraavia oletuskuvakkeita kdytetdan nayttdmaan aineistolajit Arenassa. Jos haluat kayttéda muita kuvakkeita, kirjoita niiden
URL-osoite Yllapitdja: Asennusten hallinta -portlettiin.

Jos haluat hakea alkuosaa kayttamalla, syota alkuosa ja sen jalkeen kaksoispiste, esimerkiksi:

subject:hevoset
tai
title:onnellisuus

tai

author:”lama, dalai” - huomaa, etté haku author:lama, dalai hakee vapaasta tekstista termia “lama”.

Parametri Kommentti

accessionDate:[NOW-6MONTH TO *] vaihtoeht.

accessionDate accessionDate:[NOW-3WEEK TO *] vaihtoeht.
accessionDate:[NOW-7DAY TO ]

agencyName Kirjaston koodi, esimerkiksi ASE000001

author Kirjailija

branchld agencyName, jonka jalkeen tulee kirjaston ja yksikdn tunnus pystyviivalla erotettuna, esimerkiksi
ASE000001|10718|10720

catedor Kaunokirjallisuus, tietokirjallisuus tai musiikki. Sovelletaan kayttamalla luokkia fictionCategory,

gory nonFictionCategory ja music

classificationCode Luokka huomioi merkkikoon.
Julkaisun tyyppi:
abstractSummary handbook programmedText
bibliography humorSatire review
calendar index shortStory

i hicNovel lawR tDigest

contentType comicGraphicNove awReportDiges speach
catalog legalArticle speech
catalogue legalCaseNotes standardSpecification
dictionary legislation statistics
directory letter surveyliterature
discography mixedForm thesis
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Parametri Kommentti
drama novel technicalReport
encyclopedia offprint P
gssay patentDocument yearbook
filmography poetry

departmentld

agencyName, jonka jalkeen tulee kirjaston, yksikdn ja osaston tunnus pystyviivalla erotettuna,
esimerkiksiASE000001|10718|10720|1217

description Tarinan kuvauskentasta (kentasta BTJ, kentta 513)

edition Painos

id Tietuetunnus kirjastojarjestelmassa

language Kayta vakiomuotoista MARC21-kielikoodia (3 kirjainta), esimerkiksi language:swe kielelle Swedish

languageOriginal

Kayta vakiomuotoista MARC21-kielikoodia (3 kirjainta), esimerkiksi languageOriginal:swe kielelle

Swedish

Aineistolaji/ julkaisun tyyppi:

eBraille
artefact elLearnin
article . 9 pictureBookWithBrailleText
; eMusic . .
audioBook ePaper printedMusic
bibliography ePeriodical pngame (=Playstation 2 -
blueray eVideo peli)
book ps3Game (=Playstation 3 -
easyRead .
bookAndCassette electronicMaterial peli)
bookAndVisualRecording . ps4Game (=Playstation 4 -
. excessBooks game (=ei- .
braille sahkoinen peli) peli)
brailleAndText P psGame (=Playstation -peli)
. . gameboyGame
brailleMusic . . score
giantPrint .
cassette serial
hardback .
cd ) sheetMusic
dAndBook hybridBook dR di
mediaClass cdAndBoo internet soun ef:or ing
cdBook . ) sportEquipment
largePrint (only applies to .
cdRom . tactileBook
MARC21 in the default .
computerGame ) . talkingBook
. configuration of BOOK-IT) .
daisy ma talkingBookMp3
data (notused in the default . P . text
) . . microFilm .
settings in the window Icon . topicBox
. microForm
rules/Media classes) . . toy
L s mixedMedia . . .
digitalAudioFile moonAlphabet video (=elokuva, joka eiole
dissertation . P VHS, DVD taiblueray)
music )
document newspaper videoGame
dvd otherMaterial v!deoTape (=VHS-kasetti)
dvdRom aperback vinyl
dvdVideo papern wiiGame (=Nintendo wii -
) periodical .
eAudio hotoaranh peli)
eBook p. grap
picture
note Kommentit
number Esimerkiksi ISBN, ISSN, painosnumero

organisationld

agencyName, jonka jalkeen tulee kirjaston tunnus pystyviivalla erotettuna, esimerkiksi

ASE000001[10718

other

Teoksen toimittaja

publicationYear

Voidaan kayttdad myods skaalana, esimerkiksi, publicationYear: [2010 TO 2013]

publisher

Kustantajan nimi
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Parametri

Kommentti

recordControlNumber

Nimikenumero esimerkiksi BT J-numero)

resourceType Hae joko physical tai electronical

shelfMark Hy.IIypaika.t huomioivat merkkikoon. Hyllypaikat alkavat yleensa isolla alkukirjaimella, mutta on myés
poikkeuksia, kuten uHc.

subject Avainsanat luettelotietuissa

tag Avainsanat/tagit

targetAudience Aikuiset, nuoret tailapset. Hae joko a (adult), y (youth) taij (juvenile)

title Nimike

titleMain Paanimeke

titleOriginal Alkuperaisteos - koskee vain kdannettyja teoksia

titleSeries Sarjan nimike

Jos et tiedd osastojesi tunnuksia, ota yhteytta Axiell-tukeen.
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Hakuparametrit Arena-artikkeleille

Voit tehda haun kayttamalla parametreja, kun kyseessa ovat Arena-artikkelit.

Esimerkkeja

status:Ready nayttaa kaikki hyvaksytyt artikkelit

status:Draft nayttaa kaikki artikkeliluonnokset

status:Pending nayttaa kaikki artikkelit, joita ei ole viela hyvaksytty

subject:luonto nayttaa kaikki artikkelit, joiden aiheena on "luonto” (samat aiheet kuin kirjastojarjestelmassa)

content_type:”Uutiset aloitussivulla” nayttaa kaikki tyypin "Uutiset aloitussivulla” artikkelit (haetaan artikkeliin asetetuista
metatiedoista).
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Linkittaminen ja syntaksit

Linkit muualle

Voit linkittda mita tahansa palveluita ja verkkosivuja osumalistalta ja tietuesivulta Linkit muualle -portletissa. Tietyn syntaksin
kayttdminen saa linkin tuomaan suoritetun haun, josta seurasi osumalista Arenassa, tai nimiketiedon tietuesivulta.

Alta I0ydat joitakin hyodyllisia linkkeja. Jos haluat linkittéa muihin palveluihin, sinun on selvitettéva oikea syntaksi suorittamalla
haku verkkosivustolla, jolle haluat linkittda. Kopioi puuttuva URL-osoite osoitekenttaan ja korvaa oma hakukysely syntaksilla
${externalQuery?url}. Liité linkki kohtaan Linkit muualle. Sinun on maaritettéva, onko sivu koodattu muodossa UTF-8 vailISO-
8859-1 ennen linkkia. Jos et tieda koodausta, voit testata eri versioita ja etsia sanaa, joka sisaltaa erikoismerkkeja, kuten ruotsin
a, atai 0. Verkkosivusto tulkitsee kyselyn, jos koodaus on oikea.

[#setting url_escaping_charset="UTF-8"]
[#setting url_escaping_charset="ISO-8859-1"]

Linkit kohdassa Linkit muualle tietuesivulta

Kirjastot, jota kayttavat Arena 4 -versiota tai myéhempia versioita

[#setting url_escaping_charset="UTF-8"]https://libaryname.city.com/search?p_p_id=searchResult WAR_arenaportlet&p_p
lifecycle=18&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_r_p_arena_urn%3Aarena_search_query=${query?url}

[#setting url_escaping_charset="UTF-8"]https://libaryname.city.com/web/arena/search?p_p_id=searchResult WAR _
arenaportlet&p_p_lifecycle=1&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_r_p_arena_urn%3Aarena_search_
query=${query?url}

Korvaa toimialue ja toimialueen nimi

Kirjastot, jotka kayttdvat BOOK-IT PUB v.4.0 -versiota tai my6hempia versioita

[#setting url_escaping_charset="UTF-8"]https://libaryname.city.com/web/pub/search?p_p_id=searchResult WAR_
arenaportlet&p_p_lifecycle=1&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p r_p_arena_urn%3Aarena_search_
query=${query?url}

Korvaa toimialue ja toimialueen nimi

LIBRIS

[#setting url_escaping_charset="UTF-8"]
http://libris.kb.se/hitlist ?d=libris&q=${externalQuery?url}&f=simp&spell=true&hist=true&p=1

Goteborgs stadsbibliotek
[#setting url_escaping_charset="UTF-8"]http.//www.gotlib.goteborg.se/search*swe/X${externalQuery?url}

Biblioteket.se

[#setting url_escaping_charset="UTF-8"]https://biblioteket.stockholm.se/sok?freetext=${externalQuery?url}
Wikipedia

[#setting url_escaping_charset="UTF-8"]http.//sv.wikipedia.org/wiki/'${externalQuery?url}

check&mode=simple&ckbox=SIM03163&ckbox=SIM03287&ckbox=SIM03204&ckbox=SIM03932&ckbox=SIM03219&find_
request_1=[#if title ? ?]${title ?url}[/#if][#if author ?? && title ? 7] +[/#if][#if author ? ?]${author 2url}[/#if]

Legimus

[#setting url_escaping_charset="UTF-8"]http://www.legimus.se/search?query=${externalQuery?url}
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Syntaksi linkeille, joilla on 0 osumaa

Linkit kirjastoihin, joilla on Arena-palvelu

http://libaryname.city.com/search?p_p_id=searchResult WAR_arenaportlets&p_p_lifecycle=1&p_p_state=normal&p_p
mode=view&search_query=

http://libaryname.city.com/web/arena/search?p_p_id=searchResult WAR_arenaportlets&p_p_ lifecycle=1&p_p_
state=normal&p_p_mode=view&search_query=

Syntaksi samankaltaisille nimikkeille

Dynaaminen lista -portlettia kdytetaan tarjoamaan ehdotuksia tai samankaltaisia aineistolajin ja kielen nimikkeitéd aiheen
perusteella. Liita syntaksi alle Kysely-kenttaan:

[#if mediaClass?? && mediaClass = "" && subjects?? && (subjects?size > 0) &&catalogueLanguages?? &&
(catalogueLanguages?size > 0)]([#list subjects as subject]subject:"${subject}"[#if subject_index < subjects?size-1] OR [/#if]
[/#list]) AND ([#list catalogueLanguages as catalogueLanguage]language:"${catalogueLanguage}"[#if catalogueLanguage
index < catalogueLanguages?size-1] OR [/#ifl[/#list]) AND mediaclass:"${mediaClass}" AND NOT uberkey:"${catalogueUuid}"

/it

Tee muut asetukset tarpeidesi mukaan.

Syntaksi saman kirjailijan muille nimikkeille

Dynaaminen lista -portlettia kdytetdan tarjoamaan ehdotuksia muista saman aineistolajin ja kielen nimikkeistad samalta
kirjailijalta. Liita syntaksi alle Kysely-kenttaan:

[#if author?? && catalogueUuid?? &&catalogueLanguages?? && (catalogueLanguages?size > 0) && mediaClass?? &&
mediaClass !=""Jauthor:"${author}" AND ([#list cataloguelLanguages as

cataloguel anguagejlanguage:"${cataloguelanguage}" [#if catalogueLanguage_index < cataloguelLanguages?size-1] OR
[/#if] [/#list]) AND mediaclass:"${mediaClass}" AND NOT title:"${title}" NOT uberkey:${catalogueUuid}[/#if]

Tee muut asetukset tarpeidesi mukaan.

Syntaksi dynaamiselle uutisluettelolle

Dynaaminen lista -portlettia kdytetdan luomaan lista, joka nayttda vimeisimmat luetteloon lisatyt teokset.
Syota Kysely-kenttédan syntaksi, joka kayttaa ylla kuvattuja etuliitteita.

Varmista, ettd Arena-indeksi on valittu kohdassa Haun tyyppi ja ettd Oletuspaésypéiva on valittu kohdassa Lajittelu. Tama
tarkoittaa, etta vimeisimpana lisatty nimike naytetdan ensin.

Jos ennen maaritettya paivaa lisattyja nimikkeita ei haluta nayttaa, voit lisdtd myos alla olevan syntaksin ja sovittaa sita
haluamallasi tavalla kdyttamalla esimerkiksi aikamaarettd MONTH aikamaareen DAY sijaan.

accessionDate_index:[NOW/DAY-7DAY TO NOW]
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